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FRANCISCO MARTÍNEZ NERI, Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Oaxaca de Juárez, del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, a sus habitantes hace saber:

Que en uso de mis atribuciones y facultades y con fundamento en lo dispuesto por los artículos 115 fracción II de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 113 fracción I de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 68 fracción VI, 136, 137 y 138 de la Ley Orgánica Municipal; 54 fracción IV y 242 del Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Oaxaca de Juárez; y 3, 4, 5 y 6 del Reglamento de la Gaceta del Municipio de Oaxaca de Juárez; tengo a bien promulgar el siguiente:

PRESUPUESTO CIUDADANO 2024. 	





































FRANCISCO MARTÍNEZ NERI, Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Oaxaca de Juárez, del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, a sus habitantes hace saber:

Que en uso de mis atribuciones y facultades y con fundamento en lo dispuesto por los artículos 115 fracción II de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 113 fracción I de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 68 fracción VI, 136, 137 y 138 de la Ley Orgánica Municipal; 54 fracción IV y 242 del Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Oaxaca de Juárez; y 3, 4, 5 y 6 del Reglamento de la Gaceta del Municipio de Oaxaca de Juárez; tengo a bien promulgar los siguientes:




LINEAMIENTOS GENERALES 2024 PARA EL EJERCICIO DEL GASTO DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUÁREZ.   










































































































Con fundamento en lo dispuesto por los artículos 68 fracciones V, VI, y 136 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Oaxaca; 132 fracción VIII, y 242 del Bando de Policía y Gobierno del Municipio de Oaxaca de Juárez; 1, 2, 3, 5, 6, 9, 10, y 11 del Reglamento de la Gaceta del Municipio de Oaxaca de Juárez; se promulga el anterior dictamen y acta. Se publica la presente Gaceta Municipal. - Se imprimen seis ejemplares. DAMOS FE. - - - - - - - - - 

ATENTAMENTE 
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE OAXACA DE JUÁREZ.




 FRANCISCO MARTÍNEZ NERI. 


ATENTAMENTE 
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” 
SECRETARIA MUNICIPAL DE OAXACA DE JUÁREZ. 




EDITH ELENA RODRÍGUEZ ESCOBAR. 
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Compromiso del Gobierno Municipal

La actual administracién del Municipio de Oaxaca de Judrez,
encabezada por el C.P. Francisco Martinez Neri, ratifica con la
Ciudadania su compromiso de coadyuvar con un gobierno
cercano a la gente, teniendo como uno de sus principales
objetivos el de garantizar el acceso a la informacidn publica
de manera clara y transparente, en lo referente al origen y
destino de los recursos publicos municipales.

¢Qué es el Presupuesto Ciudadano?

El Presupuesto Ciudadano es el instrumento por medio del cual
los gobiernos informan a la ciudadania de forma clara, sencilla
y transparente cual es el origen y destino de los recursos
publicos, en cumplimiento con lo establecido en el articulo 62
de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

¢COmo se obtiene los recursos para
financiar la operacion de la

administracion Municipal?

Los recursos econdmicos con los que se financia la operacion
() del Municipio de Oaxaca de Judrez, se obtienen de las
) contribuciones cobradas a la ciudadania, de las transferencias
federales y de los diversos convenios de colaboracién

celebrados con la federacidn, estado y/o particulares, éstos
son publicados de forma anual por medio de la Ley de Ingresos.

Presupuesto Ciudadano 2024 1
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CONTRIBUCIONES

- Impuestos.
- Contribuciones de mejora.

- Derechos.

- Productos.

- Ingresos varios.

- Aprovechamientos.

TRANSFERENCIAS
FEDERALES

- Participaciones Federales (Ramo 28).
- Aportaciones Federales (Ramo 33).

CONVENIOS DE
COLABORACION

- Convenios celebrados con la
dependencias federales.

- Convenios celebrados con
dependencias estatales.

- Convenios celebrados con
organismos no gubernamentales.

2024 2
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Direccion de Egresos y Control Presupuestal

¢Qué es la Ley de Ingresos del
Municipio de Oaxaca de Juarez?

Es el ordenamiento juridico en el cual se enlistan las contribuciones
municipales aplicables para su cobro a la ciudadania, la estimacion de
las transferencias federales que recibe en cada ejercicio fiscal el
municipio y los convenios de coinversion con las dependencias
federales, estatales y organismos no gubernamentales.

¢Qué es el Presupuesto de Egresos
del Municipio de Oaxaca de Juarez?

El presupuesto de egresos es el documento en el cual la administracion
municipal realiza la programacion del destino del gasto publico en
cumplimiento con las diversas disposiciones normativas, ademds éste
se construye en equilibrio con la recaudacion estimada en la Ley de
Ingresos Municipal en cada ejercicio; cabe sefialar que el presupuesto
de egresos que gasta la actual administracién municipal, da prioridad a
la provisidn de los servicios publicos que requiere la ciudadania como
son: seguridad publica, alumbrado publico, recoleccidn, manejo y
disposicion de los residuos sélidos urbanos, mantenimiento y mejora
de la infraestructura urbana, entre otros; por lo que la provision de
éstos deben estar enfocados a alcanzar resultados.

¢Como estan integrados los ingresos
2024 que recibira el Municipio de
Oaxaca de Juarez?

Con base en lo establecido en el articulo 9 de la Ley de Ingresos del
Municipio de Oaxaca de Juarez para el ejercicio 2024, se estima
recaudar un monto total de $1,586,919,039.98, del cual el 75.92% la
cual asciende a $1,204,805,284.60 corresponde a los recursos
federales transferidos por el Gobierno del Estado al municipio, y los
restantes 24.08% el cual asciende a $382,113,755.38, son recaudados
por el ayuntamiento a través de las contribuciones establecidas en su
Ley de Ingresos.

Presupuesto Ciudadano 2024 3
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Recursos considerados en la Ley de
Ingresos del Municipio de Oaxaca de

Judrez para el ejercicio 2024

Ingresos

[!] Fiscales 2408%

El cual asciende a 5382,113,755.38

.9.

U e 75.92%

La cual asciende a $1,204,805,284.60

ORIGEN CONCEPTOS MONTOS PORCENTAJE

Impuestos $178,827,041.17 1.27%
Ingresos Fiscales _ Contribuciones de mejoras  51.00 0.00%
Derechos $188,508,736.31 11.88%
Productos $3,916,847.33 0.25%
Aprovechamientos $10,861,128.57 0.68%
Otros Ingresos 51.00 0.00%
Participaciones 5836.818.145.92 52.73%
Recursos federales Aportaciones $367,987,136.68 23.19%
Convenios $1.00 0.00%
Ingresos derivados de financiamiento $1.00 0.00%

Totales $1,586,919,039.98 100.00%

Presupuesto Ciudadano 2024 4
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Direccion de Egresos y Control Presupuestal

¢Qué son los Impuestos?

Son las contribuciones establecidas en la ley a cargo de las personas fisicas,
morales o unidades econdmicas.

¢Qué son las Contribuciones de Mejora?

Son los recursos que eventualmente recibe el Municipio, provenientes de la
existencia de un beneficio recibido por la Ciudadania derivado de una obra
publica.

Qué son los Derechos?

Son los recursos que percibe el Municipio por la prestacion de servicios
por el uso, goce, aprovechamiento o explotacion de bienes de dominio
publico, asi como derechos por prestacién de servicios.

¢Qué son los Productos?

Son los recursos que el municipio percibe por el aprovechamiento y/o explotacion
de sus bienes patrimoniales.

¢Qué son los Aprovechamientos?

Son los recursos provenientes por el uso o goce de forma especial u obtencion de
lucro econdmico de los bienes del dominio publico como calles, banquetas,
parques, jardines, mercados, panteones y otros inmuebles del dominio publico.

¢Qué son Otros Ingresos?

Son ingresos percibidos por actividades diversas no inherentes a la operacion
que genere recursos.

¢Qué son las Participaciones Federales?

Son las transferencias recursos publicos realizadas por la Federacion a los
estados y municipios, provenientes de Ramo General Presupuestario 28,
asignados en los términos de las formulas de cada uno de sus fondos,
establecidos en los Capitulos del Primero al Cuarto de la Ley de Coordinacion
Fiscal, los cuales son administrados y ejercidos de acuerdo a las disposiciones
estatales y municipales aplicables.

Presupuesto Ciudadano 2024 5
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FONDOS DEL RAMO GENERAL 28 UIENES LOS RECIBEN?

Fondo Genera de Participaciones (FGP).

Fondo de Impuestos Especiales de Produccién de Servicios (FIEPS).

Fondo del Impuesto Sobre Automaviles Nuevos (FISAN).

Fondo de Compensacién del Impuesto Sobre Automéviles Nuevos (FOCOISAN). Estados y
Fondo de Fiscalizacién y Recaudacion (FOFIR). Municipios
Participacién que efectivamente reciba el Estado del Impuesto Sobre la

Renta que se cause por la enajenacion de bienes inmuebles a que se refiere

el articulo 126 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (ISR Art. 126).

Fondo de Fomento Municipal (FFM).

Fondo de Compensacion (FOCO).

Fondo Municipal del Impuesto a las Ventas.

Recaudacion Federal Participable 0.136%. Estados
Extraccion de Hidrocarburos.

Fondo de Compensacion de Repecos e Intermedios.

Incentivos Derivados de Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal.

*Fuente: Elaboracién propia con base en la informacién publicada en el Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de
las entidades federativas la distribucion y calendarizacion para la ministracion durante el ejercicio fiscal 2024, de los recursos
correspondientes a los Ramos Generales 28 Participaciones a Entidades Federativas y Municipios y 33 Aportaciones Federales
para Entidades Federativas y Municipios, publicado por la SHCP en el DOF el 15 de diciembre de 2023.

¢Qué son las Aportaciones Federales?

Son recursos publicos transferidos por parte de la Federacion, provenientes de
Ramo General Presupuestario 33, con base en lo establecido en el Capitulo quinto
de laLey de Coordinacién Fiscal alos estados, el cual cuenta con ocho fondos que
permiten fortalecer la capacidad de respuesta y atencion a las necesidades de la
poblacidn en los rubros de: educacion, salud, infraestructura bdsica, seguridad
publica, asistencia social, infraestructura educativa, fortaleciendo el
presupuesto y al estado; Cabe sefialar que los municipios reciben transferencias
por parte del Gobierno del Estado del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social en su vertiente Municipal (FISM) y del Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN).

Presupuesto Ciudadano 2024 6
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FONDOS DEL RAMO GENERAL 33 (_QUIE’NES LOS RECIBEN?
1. Fondo d rtaci la Némina Educativa y Gasto Operativo (FONE).
ondo de Aportaciones para la Némina Educativa y Gasto Operativo (FONE) Estados
2. Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA).
5. Fondo de Aportaciones Multiples (FAM).
6. Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnolégica y de Adultos (FAETA).
Estados

7. Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP).
8. Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF).

¢Qué son los Convenios?

Son los mecanismos por medio de los cuales el Municipio establece
mediante un instrumento juridico, la colaboracién con el Gobierno del
Estado, Gobierno Federal y/o particulares para llevar a cabo programas
y/o proyectos de inversion publica en los cuales cada una de las partes
aporta recursos econémicos, los cuales serdn ejercidos y comprobados
por el Municipio.

¢Qué son los Ingresos Derivados de
Financiamiento?

Cualquier financiamiento contratado por el municipio bajo las mejores
condiciones crediticias con los bancos y sociedades de crédito
reconocidas y reguladas por la Comision Nacional Bancariay de Valores.

Presupuesto Ciudadano 2024 7
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¢Qué es la Ley de
ingresos del Municipio

de Oaxaca de J

La Ley de Ingresos del Municipio de Oaxaca de Judrez para el ejercicio fiscal 2024,
es el documento normativo que remitié la Regiduria de Hacienda para su revision y
aprobacion al Congreso del Estado de Oaxaca el dia 28 de noviembre de 2023, en la cual
se establecen los ingresos total con los que contara el Municipio de Oaxaca de Judrez,
los cuales ascienden a $1,586,919.039.98 (Mil quinientos ochenta y seis millones
novecientos diecinueve mil treinta y nueve pesos 98/100 M.N.), estos recursos
permitirdn cubrir el gasto del gobierno municipal conforme a lo programado en el
Presupuesto de Egresos 2024.

¢Cual es el monto de ingresos fiscales
que recibira el Municipio en el ejercicio 2024?

(9) RESO A $382,T|3,75438

Productos %1.03

Impuestos 46.80%
$3,916,847.33

$178,827,041.17

PR . Aprovechamientos %2.84
Contribuciones de mejoras geXeleb7
$10,861,128.57

$1.00

Derechos 49.33%

$188,508,736.31

Presupuesto Ciudadano 2024 8
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¢Cual es el monto de los Ingresos Propios que
recibira el Municipio en el ejercicio 2024?

Ingresos obtenidos por transacciones
y otros eventos inusuales propios del Municipio.

¢Cual es el monto de los Ingresos Federales
que recibira el Municipio en el ejercicio 2024?

$1,204,805,282.60

INGRESOS FEDERALES

Participaciones 69.46%
$836,818,14592
Aportaciones 30.54%
$367,987,136.68
Convenios 0.00%

$1.00

Presupuesto Ciudadano 2024
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¢Cual es el monto de los Financiamiento Internos
que contratara el Municipio en el ejercicio 2024?

FINANCIAMIENTOS
INTERNOS $1.00

Ingresos obtenidos por la contratacion de créditos de corto y largo,
utilizados para atender insuficiencias de liquidez de caracter
temporal o inversion publica.

¢Cuanto se gastara en el Municipio de Oaxaca
de Juarez en 20247

De acuerdo con el Presupuesto de Egresos del
ejercicio 2024, el Municipio de Oaxaca de Juarez
gastara $1,586,919,039.98 (Mil quinientos
ochenta y seis millones novecientos diecinueve
mil treinta y nueve pesos 98/100 M.N.) en el afio
2024, los cuales corresponde al total de ingresos
estimados en la Ley de Ingresos, logrando de esta
manera el equilibrio presupuestario entre los
ingresos y los egresos municipales.

INGRESOS
MUNICIPALES

EGRESOS
MUNICIPALES

Presupuesto Ciudadano 2024 10
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¢Cual es el monto de los Financiamiento Internos
que contratara el Municipio en el ejercicio 2024?

En el afio 2024 el Municipio de Oaxaca de
Judrez estima gastar $1,410,196,963.60 (Mil
cuatrocientos diez millones ciento noventa y
seis mil novecientos sesenta y tres pesos
60/100 M.N.) en Gasto Corriente que
representa el 88.86 % del total del
Presupuesto 2024, el cual incluye el pago de
los salarios y prestaciones de todos los
empleados municipales (Servicios
Personales), los materiales de trabajo

(Materiales y Suministros) y el pago de
diversos servicios como son energia eléctrica
para el alumbrado publico, gasolina,
arrendamientos, ente otros (Servicios
General), asi como diversos apoyos a la
poblacion vulnerable que reside en el
municipio (Transferencias, Asignaciones,
Subsidios y Otras Ayudas).

Presupuesto de Egresos 2024 Clasificacion Economica y Capitulo del Gasto

Tipo de Gasto Importe Porcentaje
Gasto Corriente $1,410,196,963.60
Servicios Personales $1,053,863,116.41 88.86%
Materiales y Suministros $133,624,781.47
Servicios generales $203,983,671.96
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas 618,725,393.76
Gasto de Capital $176,722,075.38 M.14%
Inversion Publica $176,722,075.38
Deuda Publica S

= e 0.64%
Amortizacion de la Deuda Publica S1

TOTAL $1,586,919,03998 100.00%

Presupuesto Ciudadano 2024 11
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El Gasto de Capital representa el 11.14% del presupuesto 2024, éste considera el
gasto en construccion de infraestructura publica en el territorio municipal.

CLASIFICACION DEL GASTO PARAELANO
2024 MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ

11.14%.

88.86%

[ Gasto corriente Gasto capital

¢Quiénes gastan en el Municipio de
Oaxaca de Juarez?

Por medio de la Clasificacion Administrativa, podemos conocer el presupuesto asignado a
cada una de las 40 Dependencias de la Administracion Municipal, las cuales ejercen el 95.86%
y las 7 Entidades, el restante 4.14%. El listado de Dependencias y Entidades de la
Administracion Municipal en el afio 2024, se presenta a continuacion:

Presupuesto Ciudadano 2024 12
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DEPENDENCIA O El IMPORTE
PRESIDENCIA MUNICIPAL $6,978,078.28
SINDICATURAS $5,684,081.93
REGIDURIAS $37,807,118.65
AGENCIA DE DONAJI $509,689.07
AGENCIA DE PUEBLO NUEVO $756,618.03
AGENCIA DE SAN FELIPE DEL AGUA $569,693.57
AGENCIA DE SAN JUAN CHAPULTEPEC $663,277.90
AGENCIA DE TRINIDAD DE VIGUERA $508,489.07
AGENCIA DE SANTA ROSA PANZACOLA $1,726,338.58
AGENCIA DE MONTOYA $723,774.29
AGENCIA DE CANDIANI $490,842.90
AGENCIA DE CINCO SENORES, $520,489.07
AGENCIA DE DOLORES $496,489.07
v AGENCIA DE GUADALUPE VICTORIA $691,902.61
5 AGENCIA DE SAN MARTIN MEXICAPAM DE CARDENAS $1,453,974.82
Z AGENCIA DE SAN LUIS BELTRAN $503,689.07
g SECRETARIA MUNICIPAL $16,853,388.39
TESORERIA MUNICIPAL $68,624,624.18
E SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO $279,070,920.71 Sk>21,233166.31
& SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL $74,631,404.26 95.86%
(=) SECRETARIA DE RECURSOS HUMANAS Y MATERIALES $163,884,673.93
SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, MOVILIDAD Y PROTECCION CIVIL $233,488,927.40
SECRETARIA DE SERVICIOS MUNICIPALES $460,027,125.38
SECRETARIA DE BIENESTAR MUNICIPAL $49,032,349.66
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO $14,524,343.57
SECRETARIA DE FOMENTO TURISTICO $8,833,191.13
SECRETARIA DE ARTE Y CULTURA $8,816,220.20
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO $13,843,284.47
JEFATURA DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA $2,527,891.33
SECRETARIA PARTICULAR $4,562,824.28
SECRETARIATECNICA $2,271,250.26
(CONSEJERIA JURIDICA $25,091,090.82
DIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION $4,180,140.70
COORDINACION DE CIUDAD EDUCADORA $2,159,336.30
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL $9,692,043.83
COORDINACION DE ASUNTOS METROPOLITANOS $1,661,644.23
COORDINACION DE RELACIONES INTERGUBERNAMENTALES Y PROCURACION DE FONDOS _ $1,898,384.54
ORGANO INTERNO DE CONTROL $8,383,800.05
ALCALDIA $5,243,481.23
UNIDAD DE TRANSPARENCIA $1,846,280.55
o SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) $29,775,795.98
Ja e e s
2 X i
= INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION $5,118,250.05 4.14%
= INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD $2,685,082.16
4 INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE $2,899,009.42
u INSTITUTO MUNICIPAL DE LENGUAS INDIGENAS. $1,266,619.86
TOTALES $1,586,919,03
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Otra manera de conocer como se gastard el recurso es a partir de la atencion a objetivos y metas establecidas en
el Plan Municipal de Desarrollo Ejercicio fiscal 2022-2024. Para ello el Gobierno Municipal, en el afio 2024 cuenta
con 27 programas presupuestarios, que permite destinar los recursos a la atencion de las necesidades mas
apremiantes y a potenciar el desarrollo de nuestro municipio con perspectiva de proteccion a los derechos
humanos, igualdad de género, paz y seguridad para todas y todos los ciudadanos.

PROGRAMA PRESUPUESTARIO IMPORTE
01 Por una Economia Préspera $15,712,036.51
02 Municipio Turistico $8,833,191.13
03 Mercados Publicos Sostenibles $39,477,723.61
04 Gobierno Participativo $52,625,949.04
05 Derechos Humanos Efectivos $25,091,090.82
06 Planeacién Municipal y Zona Metropolitana $5,118,250.05
07 Gobierno Honrado $8,383,800.05
08 Gobierno Innovador y Tecnolégico $250,642,251.82
09 Finanzas Publicas Sanas $68,624,624.18
10 Municipio Seguro $235,779,514.02
n Prevencion de Desastres $2,952,894.61
12 Infraestructura y Equipamiento Urbano $648,743,085.10
13 Identidad Cultural $10,082,840.06
14 Educacién para Todas y Todos $2,657,560.00
15 Igualdad de Género $12,651,463.80
16 Por una Buena Salud $202,434.57
17 Bienestar y Desarrollo Municipal $80,344,549.71
18 Ciudad Educadora $2,159,336.30
19 Municipio Verde $13,713,284.47
20 Por una Vida Digna Animal $1,772,500.16
21 Fortalecimiento de la Infraestructura Tecnoldgica y Gestion Gubernamental $49,148.19
22 Seguimiento y Control de Obra Publica $11,346,546.16
23 Infraestructura Urbana en el Centro Histérico $846,972.34
24 Infraestructura y Servicio de Alumbrado Piblico $47,019,062.33
25 Sistema de Jubilacion y Pension Eficiente $11,361,650.40
26 Gobierno Transparente $1,846,280.55
27 Inversion Piblica Urbana $28,881,000.00

TOTLALES : $1,586,919,039.98
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LINEAMIENTOS GENERALES 2024 PARA EL EJERCICIO DEL GASTO DEL MUNICIPIO DE
OAXACA DE JUAREZ

C.P.C. LETICIA DOMINGUEZ MARTINEZ, Tesorera Municipal, con fundamento en los articulos
115 fraccién IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113 fraccion Il de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 2, 87, 88 fraccion II, 89, 93 y 95
fracciones |, X y XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca; 1,2, 124 fraccion Il y
133 fracciones |, II, Ill, XII, XVII, XXVI, XXXIV, XXXVII del Bando de Policia y Gobierno del
Municipio de Oaxaca de Judrez 2022-2024, 1, 5, 13, 14 y 43 del Presupuesto de Egresos del
Municipio de Oaxaca de Juarez para el Ejercicio Fiscal 2024.

CONSIDERANDO

Que en términos de lo establecido por los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 137 y 138 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca;
Articulos 67, 82, 84, 85, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; Capitulo IV del Titulo
Tercero de la Austeridad y Disciplina Presupuestaria de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; y articulos 1 y 2 de la Ley Estatal de Austeridad Republicana se
dispone que los recursos publicos se administraran con base en los criterios de legalidad,
austeridad, planeacién, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer

los objetivos a los que estén destinados; por lo que los presentes lineamientos no contravienen
las disposiciones legales.

Que el Municipio de Oaxaca de Juarez es un orden de gobierno investido de personalidad juridica,
con territorio y patrimonio propio, autbnomo en su régimen interior y con la libre administracion
de su hacienda; gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa.

Que los presentes Lineamientos Generales 2024 para el Ejercicio del Gasto, han sido elaborados
de manera responsable, tomando como base los resultados obtenidos en el ejercicio fiscal que
antecede, con el propédsito de que los Ejecutores de gasto optimicen los recursos asignados y
cumplan con los objetivos y metas previstas en el Plan Municipal de Desarrollo, con proyectos y
actividades, asi como con los resultados esperados por la ciudadania, en los que se propone
incorporar las mejores practicas presupuestarias ya existentes a nivel nacional y estatal, con la
sensibilidad y responsabilidad suficiente; apoyandose con la implementacién de mecanismos
para la prevencion, deteccion, sancion de faltas administrativas y hechos de corrupcién, de
manera coordinada con cada una de las Secretarias, autoridades administrativas, y Organo
Interno de Control.

Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 6 y 9 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) es el érgano de
coordinacién para la armonizacién de la contabilidad gubernamental y tiene por objeto la emision

Tesoreria Municipal
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de las normas contables y lineamientos para la generacion de informacion financiera que
aplicaran los entes publicos como es el Municipio de Oaxaca de Juarez.

Por lo anterior, de conformidad con los articulos 1y 13 del Presupuesto de Egresos del Municipio
de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, Distrito Centro, para el ejercicio fiscal 2024, es competencia de la
Tesoreria Municipal, emitir los lineamientos del ejercicio del gasto, los cuales, seran autorizados
por el Ayuntamiento, a través de la Comisién de Hacienda.

Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES 2024 PARA EL EJERCICIO DEL GASTO DEL MUNICIPIO DE
OAXACA DE JUAREZ

TiITULO |
Disposiciones Generales

CAPITULO |
De las Disposiciones Generales

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto normar el ejercicio y control del gasto,
con cargo al Presupuesto de Egresos del Municipio de Oaxaca de Judrez para el Ejercicio Fiscal
2024, asi como establecer la obligacion para las y los Servidores Publicos, de administrar los
recursos econdémicos con austeridad, planeacion, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para los titulares de las
Unidades Responsables y Unidades Ejecutoras del Municipio de Oaxaca de Juérez, en el
ejercicio de sus respectivos presupuestos autorizados.

Articulo 3. Sin contravenir las definiciones previstas en el Presupuesto de Egresos, para efecto
de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. Adecuaciones presupuestarias: Modificaciones a la estructura funcional, programatica,
administrativa, econémica, tipo de gasto y por objeto del gasto; calendario de presupuesto;
ampliaciones y reducciones a la asignacion presupuestaria aprobada;

Il. Adecuaciones presupuestarias internas: Calendarizaciones, ampliaciones y/o

reducciones que no incrementen o disminuyan el techo presupuestario asignado a las
Unidades Responsables o a determinada fuente de financiamiento;

Tesoreria Municipeal
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lll. Adecuaciones presupuestarias externas: Ampliaciones y/o reducciones que modifican el
techo presupuestario asignado por Unidad Responsable, o que incrementan el techo
presupuestario en fuentes de financiamiento, ya sea por ingresos excedentes o rendimientos
financieros, asi como las reducciones en fuentes de financiamiento derivadas de una
disminucion en la recaudacion de los ingresos;

IV. ADEFAS: Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones devengadas y pendientes de
liquidar al cierre del ejercicio fiscal anterior, derivadas de la contratacién de bienes y servicios
requeridos en el desempefio de las funciones de los entes publicos, para las cuales existio
asignacion presupuestal con saldo disponible al cierre del ejercicio fiscal en que se
devengaron;

V. Afectacién presupuestaria: Reduccion de la disponibilidad presupuestaria de los gastos
previstos en el presupuesto, por efecto del registro de una Requisicion de Compra, Orden
de Servicio o cualquier documento que comprometa una asignacion presupuestaria;

VI. Austeridad: Conducta que los servidores publicos del Municipio deberén acatar de
conformidad con su orden juridico, para combatir la desigualdad social, la corrupcion, la
avaricia y el despilfarro de los bienes y recursos, administrando los recursos con eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estan
destinados.

VII. Balance presupuestario sostenible: Resultado obtenido al final del ejercicio fiscal y bajo
el momento contable devengado, cuando dicho balance sea mayor o igual a cero, conforme
al articulo 19 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios;

Viil.Bando de Policia y Gobierno: Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Oaxaca de
Juarez 2022-2024;

IX. Calendarios de presupuesto: Asignacion mensual del presupuesto anual autorizado a las
Unidades Ejecutoras para solventar sus compromisos y cubrir sus obligaciones de pago
derivado de la realizacion de sus Programas;

X. CFDI: Comprobantes Fiscales Digitales por Internet que debera cumplir con las
disposiciones fiscales vigentes;

Xl. Clave presupuestaria: La Clave presupuestaria es el instrumento que nos permite
sistematizar la informacion del Presupuesto de Egresos, de acuerdo con las clasificaciones:
administrativa, funcional-programatica, y econémica; asi mismo vincula las asignaciones y
origen, con la ejecucion del gasto; permite la identificacién del ejercicio;

XIl. CLC: Cuenta por Liquidar Certificada;
Tesoreria Municipal
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Xlll.Comité de Adquisiciones: Comité de Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos,
Enajenaciones, y Contratacion de Servicios del Municipio de Oaxaca de Judrez;

XIV.Comité de Obras: Comité de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las mismas del
Municipio de Oaxaca de Judrez;

XV. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable;

XVI.Cédigo de ética: Cédigo de Etica para las personas Servidoras Ptblicas del Municipio de
Oaxaca de Juarez;

XVII. Cédigo de Conducta: Codigo de Conducta para las personas Servidoras Publicas del
Municipio de Oaxaca de Juarez;

XVIIl. Documento o Documentacion: se refiere a la informacion de caracter publico o privado
que ha quedado registrada y contenida en cualquier soporte, sea escrito, impreso, sonoro,
visual, electrénico, informatico, holografico u otro medio;

a. Documentacién comprobatoria: Es aquella que genera y ampara los registros
contables del ejercicio presupuestal, asi como la transferencia de recursos publicos. En
forma enunciativa se consideran como tales, el CFDI, comprobante electrénico de pago,
péliza cheque y CLC o formato de autorizacion de pago.

b. Documentacién justificativa: Documentos legales y administrativos que
determinan fehacientemente que la Unidad Ejecutora cumplié con las disposiciones
legales aplicables al ejercicio presupuestal en cada operacion registrada y acreditan la
efectiva prestacion del servicio o recepcion del bien.

XIX.Dependencias: Secretarias y Tesoreria de la Administracion Publica Municipal
Centralizada, los organismos auxiliares que dependen directamente del presidente
Municipal, asi como el Organo Interno de Control Municipal, la Alcaldia y la Junta de Arbitraje
Municipal que forman parte de la Administracién Pablica Municipal;

XX. Disponibilidad presupuestaria: Saldos resultantes de restar a una asignacién
presupuestaria autorizada, los compromisos legalmente contraidos con cargo a la misma;

XXI.Economias: Los remanentes de recursos no devengados del presupuesto modificado;
XXII.  Ejercicio fiscal: Comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2024;
XXIIl. Entidades: Se les denominara entidades a los Organismos Descentralizados sefialados

en el articulo 189 del Bando de Policia y Gobierno;
Tesoreria Municipal
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XXIV. FAISMUN: El Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal;

XXV. FORTAMUN: El Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal;

XXVI. Gasto corriente: Las erogaciones que no tienen como contrapartida la creacion de un
activo, incluyendo, de manera enunciativa, el gasto en servicios personales, materiales y

suministros, y los servicios generales, asi como las transferencias, asignaciones, subsidios,
donativos y apoyos;

XXVII. Gasto de capital: Gastos destinados a la inversion de capital, tendientes a adquirir,
ampliar, conservar y mejorar bienes de capital, incluyendo la adquisicion de acciones y titulos
de crédito de terceros, construccién de obras publicas y desarrollo de acciones para
promover el incremento de la capacidad productiva de los diversos sectores de la economia;

XXVIIl. Gastos a comprobar: Cantidades de recursos econémicos que los titulares de las
Dependencias soliciten a la Tesoreria, con cargo a su presupuesto, para la adquisicion
de materiales o servicios que por su naturaleza y/o urgencia no hayan podido ser
programados y cuyo proposito sea el de mantener la operatividad de dichas
Dependencias, siempre y cuando se encuentren debidamente justificados y considerados
en su presupuesto aprobado;

XXIX. H.Ayuntamiento: Honorable Ayuntamiento del Municipio de Oaxaca de Juarez;

XXX. Identificacion oficial: Credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Nacional
Electoral (antes Instituto Federal Electoral), pasaporte vigente, cédula profesional con
fotografia y credencial del Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores vigente;

XXXI. Inversion publica: Erogaciones del gasto publico destinadas a incrementar o mejorar la
formacion de capital fisico de propiedad publica y/o de capital humano que aumente las
capacidades potenciales, desarrollo y productividad del Municipio; comprende
erogaciones a lo largo de la preinversién e inversién de programas y proyectos;

XXXII. Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca;

XXXIII. Lineamientos: Lineamientos Generales 2024 para el Ejercicio del Gasto del Municipio de
Oaxaca de Juarez;

[x

)
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XXXIV.Normatividad de Contabilidad Gubernamental (LGCG): Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demas ordenamientos Generales para la Contabilidad Gubernamental
y la emisién de informacion financiera del Ayuntamiento del Municipio de Oaxaca de
Judrez;

XXXV. Momentos contables de los egresos: Se refiere a lo siguiente:

a) Aprobado: Momento contable que refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

b) Medificado: Momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulte de
incorporar, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto aprobado.

¢) Comprometido: Momento contable que muestra la aprobacion por autoridad competente
de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacién juridica
con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucién de obras. En el caso de
contratos multianuales de obras a ejecutarse o de bienes, arrendamientos y servicios a
recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte que se
ejecutard o recibira, durante cada ejercicio. En todos los casos, se requerira previamente
la validacion por parte de la Direccion de egresos y control presupuestal.

d) Devengado: Momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacion de pago
a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios, arrendamientos
y obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados,
leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

e) Ejercido: Momento contable que refleja la emisién de una Cuenta por Liquidar Certificada
o documento equivalente debidamente aprobado por la autoridad competente.

f) Pagado: Momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones
de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de
pago que implique la salida real de efectivo de las arcas municipales.

XXXVI.Municipio: Municipio de Oaxaca de Juarez, Estado de Oaxaca;
XXXVII.  OIC: Organo Interno de Control Municipal;

XXXVIIl.  Padrén de Proveedores: Es el registro de las personas fisicas y morales que
tienen la naturaleza de proveedores de bienes y/o servicios, de la Administracion
Publica Municipal;

XXXIX.Plan Municipal de Desarrollo: Plan Municipal de Desarrollo del Municipio de Oaxaca
de Judrez. 2022 - 2024;

XL. POA: Programa Operativo Anual, Instrumento que alinea la planeacién municipal en
objetivos y metas concretas a desarrollar en corto plazo, definiendo responsables,
temporalidad y especialidad de acciones, para lo cual se asignan recursos en funcion
a las disponibilidades y necesidades; <

Tesoreria Municipal N |
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XLI.  Presidente: Presidente Municipal Constitucional de Oaxaca de Judrez;

XLIl.  Presupuesto de Egresos: Presupuesto de Egresos del Municipio de Oaxaca de
Judrez, Oaxaca, Distrito Centro, para el Ejercicio Fiscal 2024.

XLIIl.  Programa: Programa Presupuestario, categoria programatica que permite organizar
mediante subprogramas, proyectos, actividades y obras légicamente ordenados en
forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos a cargo de las
Unidades Ejecutoras, para el logro de sus objetivos y metas, conforme a sus
atribuciones, que contribuyen al cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo;

XLIV. Reglamento de la Ley de Adquisiciones: Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca;

XLV. SED: Sistema de Evaluacion del Desempefio;

XLVI. Sistema Electrénico: Sistema Informatico destinado al Control de la Hacienda
Publica Municipal;

XLVII. Tesoreria: Tesoreria Municipal en términos del articulo 93 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Oaxaca;

XLVIIIL Titular de la Tesoreria: Tesorera o Tesorero Municipal del Municipio de Oaxaca de
Juarez;

XLIX. Transferencias federales etiquetadas: Recursos que se reciben de la Federacion,
que estan destinados a un fin especifico, entre los cuales se encuentran las
aportaciones federales, los subsidios, convenios y demas recursos con destino
especifico que se otorguen en términos de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y el Presupuesto de Egresos de la Federacion;

L. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion;

LI Unidad Ejecutora: Areas administrativas de la Presidencia Municipal, las Regidurias,
Sindicaturas, Agencias Municipales y de Policia, Secretarias, Tesoreria Municipal,
Direcciones y Entidades de la Administracién Ptblica Municipal, Organo Interno de
Control y Alcaldia Municipal; que llevan a cabo las actividades y acciones previstas en
los programas aprobados en el Presupuesto de Egresos y que se enlistan en el Anexo
Uno de los presentes Lineamientos;

/

o
Tesoreria Municipal \\\L
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LI Unidad Responsable: Para efectos presupuestales la Presidencia Municipal, las
Regidurfas, Sindicaturas, Agencias Municipales y de Policia, Secretarias, Tesoreria
Municipal, Entidades de la Administracién Ptblica Municipal, Organo Interno de
Control y Alcaldia Municipal; que llevan a cabo las actividades y acciones con cargo
al Presupuesto de Egresos, obligadas a rendir cuentas sobre la aplicacion, ejercicio,
control y evaluacién de los programas comprendidos en el Presupuesto de Egresos y
que contribuyen al cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo, y

LIl.  XML: Lenguaje de Marcado Extensible, que sirve para almacenar e intercambiar
datos estructurados.

Articulo 4. Corresponde a la Tesoreria interpretar y aplicar lo estipulado en los presentes
Lineamientos para efectos administrativos, al OIC supervisar, vigilar y evaluar, y a la Comisién
de Hacienda, supervisar y vigilar la aplicacién de los mismos.

Articulo 5. Los titulares de las Unidades Responsables y las Unidades Ejecutoras seran
responsables de planear, programar, establecer medidas para la administracién interna, ejercer

y controlar sus actividades institucionales, las cuales seran evaluadas por el Instituto Municipal
de Planeacion.

Articulo 6. En materia de recursos humanos, recursos materiales y servicios generales, se estara
sujeto ademas de lo establecido en los presentes Lineamientos, a las normas, politicas,
lineamientos, procedimientos y demas disposiciones que para tal efecto determine la Secretaria
de Recursos Humanos y Materiales, en el &mbito de su competencia.

Articulo 7. Sera responsabilidad tanto de los titulares de las Unidades Responsables y Unidades
Ejecutoras, solicitar el pago oportuno de las obligaciones que se contraigan en gasto corriente y
de capital, asi como de los accesorios que se generen en su incumplimiento.

Articulo 8. El ejercicio del presupuesto comprende del 1 de enero al 31 de diciembre de cada
afio. Las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal en ningtn caso
podrén contratar compromisos con posterioridad al término de la vigencia de su presupuesto
aprobado, ni comprometer anticipadamente recursos financieros del ejercicio fiscal siguiente.

Se exceptua de lo anterior, las adquisiciones, arrendamientos y servicios programados que

comprendan mas de un afio en los términos previstos por el articulo 14 de la Ley de
Adquisiciones.

La Tesoreria definira mediante acuerdo el cierre del ejercicio presupuestal, vencido dicho plazo
no podra realizarse tramite alguno.

Tesoreria Mumctpal
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Tratandose de los ingresos propios o fiscales, estos deberan ser comprometidos y devengados
a mas tardar el 31 de diciembre, los cuales deberan ser pagados a mas tardar durante el primer
trimestre del ejercicio fiscal siguiente.

Articulo 9. Para el ejercicio de los recursos establecidos en el presupuesto y los programas
operativos anuales, los titulares de las Unidades Responsables y de las Unidades Ejecutoras
deben conducirse con probidad y responsabilidad, acorde a las atribuciones que establece el
marco normativo que regula su actuacion y la normatividad en materia de responsabilidades,
preservando los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, asi como
el uso austero del presupuesto, por lo anterior los servidores ptblicos no deberan:

VI

Vil

VIIL

Favorecer a un proveedor con la promesa de asignarle la contratacién o adquisicion de
bienes o servicios a cambio de dadivas o cualquier tipo de beneficio personal o para un
tercero;
Obstaculizar, intimidar o condicionar la gestién de pago a un proveedor de bienes o
servicios a cambio de dadivas o un beneficio ya sea personal o a un tercero;
Simular el cumplimiento de requisitos, alterarlos o permitir se integren de manera
extemporanea para beneficiar a los licitantes, desde su proceso de registro hasta los
procesos de licitacién y contratacion;
Dejar de observar y dar cumplimiento a las reglas de operacién de fondos federales que
ejerza el municipio, garantizar cuando asi lo determine la regla correspondiente, la
aportacién del municipio como beneficiario mediante autorizacion de la Tesoreria
Municipal;
Ejercer los recursos municipales sin la autorizacién y cobertura presupuestal
correspondiente, acorde a las atribuciones que le confiere la normatividad aplicable;
Difundir informacién o cualquier tipo de documento ya sea fisico o digital obtenido por su
cargo o comision con el objetivo de favorecer a un tercero en algun proceso de contratacion
0 adquisicion de bienes o servicios;
Asignar o delegar funciones a personal subordinado cuya ejecucién comprometa los
recursos cuando no estén acorde a las atribuciones que les confiere la normatividad
aplicable;
Omitir el implementar medidas de control para asegurar que el desarrollo de sus funciones
se encuentre en el marco del presupuesto asignado;
Permitir que el presupuesto asignado sea ejercido cuando se identifique o se tenga
conocimiento que existe conflicto de intereses;
Ejecutar acciones con el presupuesto municipal y estas pongan en situacién de riesgo
las metas o los resultados que se esperan obtener por su implementacién, generando
pérdidas;
Omitir el implementar medidas de resguardo de documentacion original comprobatoria y
justificativa, que se derive del ejercicio del Presupuesto autorizado de recursos federales,
estatales o municipales, asi como de los resultados obtenidos;
Dejar de cumplir las metas establecidas en sus programas operativos en congruencia
con el presupuesto autorizado sin justificacion o por causa de fuerza mayor;
Tesoreria Municipal
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Xill.  Falsear informacién de manera confabulada con terceros para generar documentacion
soporte o comprobatoria respecto a la adquisicion o contratacion de bienes y servicios;

XIV.  Impedir la integracién de informacion para dar cumplimiento a la normatividad en materia
de transparencia, rendicién de cuentas y gobierno abierto o alterarla;

XV.  Influenciar en la decisién de otros servidores publicos para favorecer la seleccién de un
proveedor o la adjudicacion en los procesos de licitacion;

XVI.  Establecer requisitos en las convocatorias para la contratacion de bienes y servicios que
favorezcan a un proveedor y limiten la participacion de otros, salvo en los casos que la
propia normatividad en la materia establece; la contratacion de personal eventual, de
contrato, honorarios o confianza cuando no se cuente con la cobertura presupuestal
correspondiente y la plaza vacante, salvo en los casos que mediante escrito autorice la
Secretaria de Recursos Humanos y Materiales, de conformidad al presupuesto de
servicios personales autorizado;

XVII. No realizar el registro contable y patrimonial correspondiente por la adquisicién de
activos segun los criterios que determina el Consejo Nacional de Armonizacién Contable
o alterar su valor patrimonial;

XVIII. Determinar la baja de activos cuando estos son Utiles y se pretende beneficiar o deslindar
de responsabilidades a otros servidores publicos mediante informes, dictamenes o
documento similar;

XIX.  Utilizar los activos del municipio, asi como los recursos materiales para un fin distinto al
del servicio publico o sustraerlos sin la autorizacién correspondiente;

XX.  Utilizar el acceso a los sistemas de gestion para sustraer informacion distinta a la
necesaria para el desarrollo de sus funciones, replicarla o difundirla;

XXI. Omitir la supervisién y control en el desempefio del personal a su cargo procurando el
uso eficiente de los recursos publicos de conformidad con el Cédigo de Etica y de
Conducta de los Servidores Publicos del Municipio;

XXII. Aceptar e integrar documentaciéon comprobatoria sin que cumpla con los requisitos
fiscales que establecen las leyes vigentes respectivas;

XXIII. Tramitar y/o pagar comprobacion de documentos que presenten enmendaduras,
tachaduras y/o alteraciones en el contenido, y

XXIV. Negarse a atender solicitudes de acceso a la informacién publica o declararlas como
informacién inexistente cuando dicha informacién le compete de conformidad al marco
de las atribuciones que la normatividad le confiere.

La inobservancia a lo sefialado en las fracciones anteriores, sera bajo la estricta responsabilidad
de los titulares de las Unidades Responsables y Unidades Ejecutoras, y motivara el inicio del
procedimiento de responsabilidad administrativa a que haya lugar, conforme la legislacién
vigente.

Tesoreria Municipal
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CAPITULO I
De las Cuentas Bancarias

Articulo 10. Es competencia exclusiva de la Tesoreria la recaudacién y administracién de todos
los ingresos establecidos legalmente que perciba el Municipio, cualquiera que sea su forma o
naturaleza, aun cuando se destinen a un fin especifico.

La administracién de los recursos financieros mencionados en el parrafo anterior, se realizara a
través de cuentas bancarias productivas especificas para cada uno de los fondos que se reciban,
que permitan la plena identificacion, registro y control de los importes transferidos, asi como de
los rendimientos financieros generados. Debiendo en todo momento observar la aplicacién de la
Ley General de Contabilidad Gubernamental y demés normas aplicables.

Articulo 11. Las cuentas bancarias se manejaran de manera mancomunada por la persona titular
de la Tesoreria y el Presidente Municipal.

El pago por concepto de comisiones bancarias derivadas de sobregiros ocasionados por
negligencia, omisién o cualquier otra causa imputable a los responsables del manejo de las
cuentas, correra a cargo de los mismos y se debera registrar en la contabilidad respectiva.

El incumplimiento motivara el inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa a que
haya lugar, conforme la legislacion vigente.

CAPITULO Il
Del Pago de Obligaciones Presupuestarias

Articulo 12. La Tesoreria y/o Entidades en casos estrictamente indispensables y justificados,

emitirdn cheques con cargo a sus cuentas bancarias y s6lo podran efectuarlo durante el ejercicio
fiscal.

Los pagos que excepcionalmente se realicen con cheque tendran vigencia de quince dias a partir
de la fecha de su emision para su cobro; en caso de que el beneficiario no se presente para su
recepcion o habiéndolo hecho y no lo hubiere presentado para su cobro ante la institucién

bancaria, procedera la cancelacion del mismo, asi como de los registros presupuestarios y
contables respectivos.

Asi mismo, los cheques expedidos deberan presentarse para su pago atendiendo a lo establecido
en el articulo 181 de la Ley General de Titulos de Operaciones de Crédito.

Articulo 13. Los cheques cancelados deberan ser archivados y custodiados por la Tesoreria y/o
por las Entidades, conforme a las disposicio}nes que las regulen y los mantendran a disposicion ™
Tesoreria Municipal
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de las autoridades de fiscalizacion federal o estatal, cuando les sean requeridos en el ejercicio
de sus competencias.

Articulo 14. Los compromisos que afecten al presupuesto de egresos de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Municipal, deberan contar previamente con la cobertura
presupuestal, identificando la fuente de financiamiento; y concluida la vigencia del Presupuesto
de Egresos, sblo procederd a realizar pagos con base en el mismo por los conceptos
efectivamente devengados en el ejercicio fiscal.

TiTULO 11
Del Presupuesto de Egresos

CAPITULO |
De los Calendarios de Presupuesto

Articulo 15. En el ejercicio del Presupuesto de Egresos, las Unidades Ejecutoras se sujetaran a
los montos y periodos de vigencia de los Calendarios de presupuesto autorizados, asi como a la
disponibilidad presupuestaria durante el ejercicio fiscal.

Articulo 16. Los recursos destinados a Gasto corriente seran programados de acuerdo a los
calendarios de presupuesto autorizado.

Los recursos destinados para Gasto de capital de obra publica se programaran conforme a los
destinos y calendarios de los recursos contemplados en el Programa Anual de Obras, aprobado
por el Cabildo Municipal y el Consejo de Desarrollo Social Municipal, y con base en los oficios de
aprobacion y calendarizacion de recursos emitidos por la Tesoreria.

Articulo 17. La Tesoreria comunicara los Calendarios de presupuesto al Titular de la Unidad
Responsable, y es facultad de la Tesoreria dar seguimiento y realizar ajustes a los Calendarios
de presupuesto con base a la disponibilidad de recursos.

Articulo 18. Los titulares de las Unidades Responsables deberan comunicar los calendarios de
presupuesto autorizados, a sus Unidades Ejecutoras.

Articulo 19. Cuando del seguimiento al ejercicio del presupuesto se identifique acumulacion de
saldos, subejercicio en el presupuesto modificado o se detecte que no existe congruencia entre
el presupuesto ejercido y el cumplimiento de metas programado en el POA de las unidades
ejecutoras, la Tesoreria considerara éstas como economias mismas que seran reasignadas.
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CAPITULO I
Del Ejercicio del Presupuesto

Articulo 20. EI ejercicio del gasto del Municipio debera contribuir al Balance presupuestario
sostenible y se realizara conforme a lo establecido en el Presupuesto de Egresos; a las leyes
relativas al gasto; a los criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria; a los
clasificadores administrativos, funcional, programético, por tipo de gasto, por objeto de gasto, por
fuente de financiamiento y demas disposiciones que para tal efecto emita la Tesoreria.

Articulo 21. Los titulares de las Unidades Responsables estan a cargo del seguimiento y
cumplimiento de las metas establecidas en los indicadores estratégicos y de gestion,
comprendidos en las Matrices de Indicadores para Resultados de los Programas aprobados en
el Presupuesto de Egresos, asi como de los objetivos establecidos en el Plan Municipal de
Desarrollo.

Los resultados obtenidos seran considerados para efectos de la planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio, evaluacion y rendicion de cuentas de los recursos publicos.

En caso que se requiera modificacion a los indicadores aprobados en el Presupuesto de Egresos,
asi como a aquellos indicadores y metas vinculadas, se debera desahogar el procedimiento
establecido por el Instituto Municipal de Planeacion, atendiendo la normatividad aplicable de la
fuente de financiamiento correspondiente.

Articulo 22. Las Unidades Ejecutoras deberan registrar de manera oportuna en el Sistema
Electrénico toda necesidad institucional que se derive del ejercicio de sus respectivos
presupuestos autorizados y que involucre el compromiso de recursos de la Hacienda Publica
Municipal, los cuales sélo se podran erogar si se cuenta con la suficiencia presupuestaria en las
partidas correspondientes contenidas en el anexo 2 de los presentes lineamientos, de manera
previa a la gestion del trdmite de pago.

Ningtin servidor publico podra establecer una relacién contractual o comprometer recursos de la
Hacienda Publica Municipal si no cuenta con cobertura presupuestaria validada por la Direccién
de Egresos y Control Presupuestal.

La validacién de la Direccion referida en el parrafo que precede se entendera como emitida
cuando la Unidad Ejecutora cuente con el folio de compromiso presupuestario expedido por el
Sistema Electrénico. La fecha de emision del CFDI no deber4 exceder los 30 dias naturales al
momento de registro en el sistema Electrénico.

Articulo 23. En relacion al rubro de servicios personales, la Direccién de Capital Humano seréa la
encargada de tramitar el pago de néminas, debiendo registrar de manera oportuna en el Sistema
Electrénico la afectacién presupuestaria para su correspondiente erogacion.
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Los registros se realizaran de acuerdo a la fuente de financiamiento que corresponda cada pago
y atendiendo a los montos asignados en el Presupuesto de Egresos, mismos que no deberan ser
rebasados.

La documentacién requerida para la autorizacion del pago de némina sera el oficio de solicitud
de pago tramitado por la Direccién de Capital Humano y la CLC correspondiente.

Es responsabilidad de la Direccién de Contabilidad el resguardo de las néminas y de la Direccion
de Capital Humano la documentaciéon comprobatoria y justificativa; la cual deberan exhibir en
caso de ser requerida por el OIC y/o por las autoridades fiscalizadoras federales o estatales.

Articulo 24. Las Unidades Responsables estan obligadas a presentar a la Tesoreria la
informacién complementaria que les sea requerida, para comprobar y justificar el ejercicio
presupuestal.

Articulo 25. El ejercicio del gasto debera soportarse con la documentacion original comprobatoria
y justificativa, que debera cumplir con lo estipulado en los articulos 48 al 76 de los presentes
lineamientos, la cual debera ser entregada a la Direccién de Egresos y Control Presupuestal y
ésta a su vez a la Direccion de Contabilidad, una vez que la Direccion de Egresos y Control
Presupuestal valide el trdmite en el Sistema Electrénico para iniciar la gestion del pago.

En toda afectacion presupuestaria, la Unidad Ejecutora deberd identificar cada operacion por
clave presupuestaria.

Es de estricta responsabilidad de la Unidad Ejecutora, verificar que la documentacion
comprobatoria que se genere en el ejercicio del Presupuesto de Egresos cumpla con los
requisitos que se establecen en el Codigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento, en tanto que
la documentacion justificativa debera ser integrada de conformidad con las disposiciones legales
y administrativas que le sean aplicables atendiendo a la fuente de financiamiento.

Asimismo, no debera contener tachaduras, enmendaduras, alteraciones o cualquier otro
elemento que haga ilegible su contenido.

La integracion de la documentacién justificativa es responsabilidad de los titulares de las
Unidades Responsables, quienes deberan entregarla a la Direccién de Egresos y Control
Presupuestal y ésta a su vez a la Direccién de Contabilidad para su resguardo, conforme a lo
previsto en el Bando de Policia y Gobierno y en el Presupuesto de Egresos; deberan cumplir con
la observancia de las disposiciones legales y administrativas aplicables, su incumplimiento dara
origen a las sanciones que establece la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca y
demas legislacion aplicable.

Tesoreria Municipal
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Articulo 26. Para el caso de las erogaciones realizadas correspondientes al concepto de gasto
4400 Ayudas Sociales, la documentacién comprobatoria debera incluir lo siguiente:

I Oficio emitido por la persona titular de la Unidad Responsable dirigido a la Tesoreria
solicitando la aprobacion de los recursos presupuestarios, anexando en su caso, el
instrumento juridico o administrativo que da origen a la entrega de apoyos;

1. Documento o documentos firmados por cada uno de las y los beneficiarios (debera
coincidir con la identificacion oficial presentada) en donde se especifique el apoyo
recibido, el monto, concepto del apoyo y fecha de recepcion. Este documento debera
contar, ademés, con la validacion con nombre, firma y sello del titular de la Unidad
Ejecutora;

1. Copia de Identificacion oficial vigente de cada uno de las y los beneficiarios;

\YA Constancia de situacion fiscal cuando el beneficiario de la ayuda o subsidio sea una
persona moral o una persona fisica con actividad empresarial o profesional, en cuyo
caso podra emitir un CFDI, y

V. Reporte fotografico en donde conste la entrega de los apoyos, sefialando ubicacién y
fecha de cada una de las imagenes que recopile el reporte.

Articulo 27. Cuando la Unidad Ejecutora, por necesidades urgentes de contar con un bien o
servicio, lo haya adquirido con sus propios recursos; podra realizar la recuperacion de dichos
gastos siempre y cuando no exceda de diez mil pesos y cuenten con la cobertura presupuestaria
correspondiente; deberan realizar el mismo proceso para registrar el gasto en el sistema
electrénico, con el CFDI del proveedor que haya provisto el bien y solicitando mediante oficio la
recuperacion de gastos a nombre de la persona que lo haya realizado, este Ultimo firmado por la
persona titular de la Unidad Responsable.

Articulo 28. La CLC sera el instrumento que ordene el pago de los recursos devengados, la cual

deberé estar autorizada y firmada por las personas Titulares de la Tesoreria y de la Direccion de
Egresos y Control Presupuestal.

Cuando se refiera a pagos de recursos devengados del capitulo 1000 Servicios Personales, la
CLC debera estar firmada ademés por los Titulares de la Secretaria de Recursos Humanos y
Materiales, y la Direccién de Capital Humano.

Articulo 29. La documentacién comprobatoria y justificativa, en el caso de Gasto corriente,

debera contener firma y sello de la persona titular de la Unidad Ejecutora, con visto bueno de la
persona titular de la Unidad Responsable.

Cuando el tramite amerite cotizaciones, éstas deberan ser originales, y deberan estar selladas y
firmadas por el proveedor, con vigencia no mayor a 30 dias naturales de la fecha del CFDI. Sila
empresa no cuenta con sello, se debera indicar en la cotizacion.

Tesoreria Municipcl
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Articulo 30. Las Unidades Ejecutoras, en el ejercicio del presupuesto, se abstendran de:

I. Contraer compromisos que rebasen el monto del presupuesto vigente;

Il.  Comprometer recursos sin contar con la cobertura presupuestaria respectiva;
Ill.  Realizar erogaciones que no contribuyan al cumplimiento de sus metas y objetivos, y
IV. Disponer de los recursos publicos para el beneficio personal de los servidores publicos.

Para el ejercicio del gasto, las personas titulares de las Unidades Ejecutoras deberan observar y
cumplir lo dispuesto por el Presupuesto de Egresos, Cédigo de Etica y Cédigo de Conducta, y
demas legislacion aplicable.

La inobservancia a lo sefialado en las fracciones anteriores, sera bajo la estricta responsabilidad
de las personas titulares de la Unidades Ejecutoras.

El incumplimiento dard origen a las sanciones que establece la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de Oaxaca y demas legislacion aplicable.

Articulo 31. Respecto a las Transferencias Federales etiquetadas, su ejercicio deberan cumplir
con las disposiciones contenidas en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas
y los Municipios, Ley de Coordinacion Fiscal, Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente, Reglas de Operacién y/o disposiciones contenidas
en otros instrumentos juridicos por los cuales se lleve a cabo la reasignacion de recursos.

Articulo 32. La Unidad Responsable a la que se asigne recursos correspondientes a las
Transferencias federales etiquetadas, sera responsable de:

I. Ejercer, comprobar, informar y entregar la documentacion comprobatoria que se genere
en el ejercicio de los recursos asignados de conformidad a la normatividad aplicable
conforme a la fuente de financiamiento correspondiente y las caracteristicas de la
erogacion realizada;

1. En relacion a la aplicacién de los recursos, informar mediante oficio a la Tesoreria para
la integracion de los avances de gestion y la Cuenta Publica, asi como el reporte
trimestral en la plataforma electrénica de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
denominada “Sistema De Recursos Federales Transferidos (SRFT)", para informar
sobre el destino, ejercicio y resultados de los recursos federales transferidos; los
avances fisico-financieros, el cumplimiento de metas de los programas presupuestarios,
y en su caso, los resultados de las evaluaciones que se lleven a cabo de conformidad
con la normatividad aplicable a las diversas fuentes de financiamiento y los periodos de
rendicion de dichos informes que en ellas se prevea.
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Articulo 33. Las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal que tramiten
y suscriban convenios con Dependencias y Entidades Federales, Estatales y/o Municipales,
organismos nacionales e internacionales y asociaciones civiles no lucrativas que impliquen
compromisos presupuestarios, deberan previo a la suscripcion solicitar a la Tesoreria el dictamen
de disponibilidad presupuestaria, remitiendo la siguiente documentacion:

I. Oficio en el que se indique:
a) Nombre del instrumento juridico correspondiente;
b) Importe de las aportaciones de las partes, precisando los compromisos u
obligaciones de caracter presupuestario a cargo del Municipio; y
c) Saldo disponible en la partida correspondiente del presupuesto aprobado, anexando
reporte que emite el sistema electrénico.

Il.  Proyecto de instrumento juridico respectivo;

Il Convenio de Coordinacion Interinstitucional cuando el instrumento origen no contenga
obligaciones expresas para la Dependencia o Entidad a cargo del ejercicio de los
recursos publicos, en términos que establezca la Tesoreria;
IV. En su caso, andlisis y validacion del proyecto de instrumento legal emitido por la
Consejeria Juridica, y

V. Los demas documentos que acrediten el cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de recepcion de ingresos y ejercicio del presupuesto de egresos; asi como de
los que, en su caso, le solicite la Tesoreria.

Las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal seran responsables de
gestionar ante la instancia federal correspondiente la ampliacion del plazo de aplicacién de
recursos que requieran de acuerdo a los instrumentos juridicos celebrados, debiendo notificar el
resultado de dicha gestion a la Tesoreria y una vez que cuenten con prérroga para la aplicacién
de Recursos Federales deberan remitir copia certificada de dicho documento dentro de los cinco
dias siguientes a su expedicién o celebracion. EI mismo plazo se observara en caso de contar
con prérrogas subsecuentes.

CAPITULO lll
De las Adecuaciones Presupuestarias

Articulo 34. Las adecuaciones presupuestarias constituyen los movimientos que impliquen
traspasos, ampliaciones, reducciones y recalendarizacién de saldos presupuestarios, y se
clasifican en externas e internas, las internas se realizaran conforme a lo dispuesto en el articulo
35 de los presentes lineamientos.
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Las externas se tramitaran y requeriran autorizacion de la Tesoreria. Las internas se realizaran
bajo la responsabilidad de las personas titulares de las Unidades Responsables y con el visto
bueno de la Tesoreria.

Cuando la adecuacién presupuestaria implique variacion de las metas registradas en el Sistema
electrénico, éstas deberan ser actualizadas por los responsables de las dreas de planeacién o
presupuesto seguin sea su denominacion.

Las adecuaciones presupuestarias externas requeriran de la autorizacion de la Tesoreria previa
validacion de la Direccién de Egresos y Control Presupuestal, atendiendo al siguiente
procedimiento:

I. Las solicitudes se presentaran en el Sistema Electronico y en formato impreso firmado por
los Titulares de las Unidades Responsables.

Il.  Anexando la justificacién de las modificaciones al presupuesto.

Las solicitudes a que se refiere el presente articulo, se deberan tramitar en el Sistema Electrénico
dentro de los primeros cinco dias habiles de los meses del ejercicio fiscal que corresponda.

La Tesoreria podra requerir datos complementarios, que le permitan realizar la valoracion
cualitativa y cuantitativa de lo solicitado, a fin de autorizar sobre el particular.

Articulo 35. Las solicitudes de Adecuaciones Presupuestarias Internas deberan realizarse en el
Sistema Electrénico, previa validacion de la Direccién de Egresos y Control Presupuestal. Cada
adecuacion autorizada generaré un comprobante electrénico por cada operacién y en caso que
las adecuaciones sean rechazadas, seran notificadas a través del Sistema Electrénico.

Las Unidades Ejecutoras adscritas a la Secretaria de Recursos Humanos y Materiales, seran
responsables de realizar las adecuaciones a las partidas presupuestarias siguientes:

l. Partidas pertenecientes al Capitulo 1000 Servicios Personales;

1. 26111 Combustibles, lubricantes y aditivos;

1. 29611 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte;

[\'A 29811 Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos;

V. 32111 Arrendamiento de terrenos;

VI 32211 Arrendamiento de edificios;

VII. 34511 Seguro de bienes patrimoniales;

Vill. 35511 Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte;

IX. 31111 Energia eléctrica;

X. 31311 Agua;

XI. 31411 Telefonia tradicional; y

XIl. 31711 Servicios de acceso de internet, redes y procesamiento de informacion.
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No se autorizaran traspasos de recursos de los capitulos de servicios personales e inversién
publica a otros capitulos del gasto, exceptuando aquellos traspasos que sean necesarios y
primordiales para la operacién del Municipio, estos ultimos solo podran ser autorizados por la
Tesoreria justificando las razones de dichos traspasos.

Cuando la adecuacion presupuestal implique la modificacién de las metas de los Programas a su
cargo, éstas deberan ser justificadas y actualizadas desahogando el procedimiento establecido
por el Instituto Municipal de Planeacién. La modificacion de las metas de los Programas
correspondientes debera ser congruente con las adecuaciones autorizadas.

Articulo 36. En caso de disminucion de los ingresos previstos en la Ley de Ingresos del Municipio
de Oaxaca de Juarez, Distrito del Centro, Oaxaca, para el ejercicio 2024, la Tesoreria, en el
ambito de su competencia y de conformidad con el articulo 15 de la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios, podra efectuar ajustes al Presupuesto de Egresos,
mismos que seran comunicados a las Unidades Responsables.

Articulo 37. Los recursos que deriven de convenios, traspasos o transferencias no contempladas
en el Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2024, y que impliquen una ampliacién de
recursos, seran asignados por la Tesoreria conforme a la normatividad aplicable.

CAPITULO IV
Del Ejercicio y Pago de Servicios Personales

Articulo 38. La Secretaria de Recursos Humanos y Materiales podra celebrar contratos de
prestacion de servicios profesionales en la modalidad de honorarios asimilables a salario con
personas fisicas, con cargo al presupuesto de servicios personales, Unicamente cuando se
retinan los siguientes requisitos:

l. Los recursos destinados a celebrar tales contratos deberan estar expresamente
previstos para tal efecto en sus respectivos presupuestos autorizados de servicios
personales;

1. Los contratos no podran exceder la vigencia anual de cada Presupuesto de Egresos;

1. La persona que se contrate no debera realizar actividades o funciones equivalentes a
las que desempefie el personal que ocupe una plaza presupuestaria, salvo que se
justifique la necesidad de la contratacion.

Articulo 39. La Secretaria de Recursos Humanos y Materiales, en el &mbito de su competencia,
dictaminara sobre la procedencia de las estructuras ocupacionales y salariales, asi como de sus
modificaciones, debiendo contar con la autorizacion de cobertura presupuestaria de la Tesoreria.
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Y especificara el tipo de personal que recibira su pago de némina en efectivo, asi como la cantidad
autorizada para tal fin y el nimero minino y maximo de trabajadores que recibiran dicho pago.

Articulo 40. Para efectuar el pago de las remuneraciones al personal, se debera observar lo
siguiente:

l. La Secretaria de Recursos Humanos y Materiales, Elaborara para cada periodo de pago
las néminas que consignen a todo el personal y los pagos que se realizaran con cargo
al presupuesto autorizado y las fuentes de financiamiento, asi como las retenciones
respectivas;

1. Entregar las cuentas por liquidar certificadas de némina a la Tesoreria cinco dias antes
de la fecha de pago;

. Los pagos deberan hacerse por las cantidades liquidas que le correspondan a cada
servidor publico y/o trabajador, incluyendo los pagos en efectivo, considerando las
cantidades devengadas en el periodo de pago correspondiente;

V. Determinar con base en las néminas las retenciones por concepto de seguridad social,
pensiones, impuesto sobre la renta y las deméas que correspondan;

V. La Direccién de Egresos y Control Presupuestal aperturara las cuentas nominativas de
los trabajadores del Municipio de acuerdo a las solicitudes de cada area;
VI Para los pagos en efectivo se realizaran a través de un proveedor “empresa de traslado

de valores” que recibira via transferencia electrénica la cantidad a pagar en efectivo el
cual lo entregara a cada pagador habilitado de las Unidades Responsables, y
VII. Cumplir con las demas disposiciones aplicables.

El incumplimiento dard origen a las sanciones que establece la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de Oaxaca y demas legislacion aplicable.

Articulo 41. La Secretaria de Recursos Humanos y Materiales, debera establecer los
mecanismos necesarios para garantizar la recuperacion de los pagos en exceso, ocasionados
por cambios o bajas del personal, errores u omisiones y reintegrarlos a mas tardar en 15 dias
naturales a la cuenta bancaria que la Tesoreria determine.

CAPITULO V
De las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Articulo 42. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se requieran para el
funcionamiento de la Administracién Publica Municipal, deberan ser realizadas de conformidad
con la Ley de Adquisiciones, el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Presupuesto de Egresos,
y las medidas de austeridad republicana establecidas en el Bando de Policia y Gobierno, asi
como las deméas disposiciones que al efecto emita la Secretaria de Recursos Humanos y
Materiales, OIC y aquellas normas que le sean aplicables.
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Tratandose de recursos federales, se estara sujeto al destino que establezcan las disposiciones
legales y administrativas que regulen la aplicacién de esos recursos.

Articulo 43. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requiere el Municipio, deberan
realizarse preferentemente en forma consolidada con el objeto de obtener las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, tiempos de entrega y financiamiento.

Las Unidades Responsables y las Unidades Ejecutoras se sujetaran a los calendarios y

procedimientos consolidados que en su caso determine la Secretaria de Recursos Humanos y
Materiales.

No se realizaran gastos de oficina innecesarios. En ninglin caso se autorizara la compra de bienes
e insumos mientras haya suficiencia de los mismos en las oficinas o almacenes.

Articulo 44. Los procedimientos para las adquisiciones, arrendamientos y servicios sélo podran
llevarse a cabo cuando se cuente con la cobertura presupuestaria en las partidas
correspondientes que se van a afectar, conforme a lo previsto en el articulo 22 de los presentes
Lineamientos, y en su caso con base en los lineamientos para su tramite que establezca la
Secretaria de Recursos Humanos y Materiales.

El Ejecutor de gasto no deberé fraccionar las adquisiciones, arrendamientos y servicios con la

finalidad de ubicarlas en las modalidades previstas en las fracciones |, Il y Il del articulo 28 de la
Ley de Adquisiciones.

Articulo 45. Las Unidades responsables y las Unidades Ejecutoras, para la adquisicion de bienes
y servicios, deberan observar la Ley de Adquisiciones, el Codigo de Etica, el Cédigo de Conducta
y los presentes Lineamientos, aplicando las modalidades de contratacion, de acuerdo a los
montos de los rangos minimos y méaximos en el articulo 41 del Presupuesto de Egresos.

Para las adquisiciones directas de hasta $100,000.00 pesos, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado, deberan ser autorizadas por la Secretaria de Recursos Humanos y Materiales y estar
debidamente soportadas por un pedido.

Articulo 46. El pago de las adquisiciones de bienes y servicios mayores de $2,000.00 (Dos mil
pesos 00/100 M. N.), deberan realizarse mediante transferencia bancaria electrénica o con

cheque que invariablemente llevaran la leyenda “PARA ABONO EN CUENTA DEL
BENEFICIARIO".

La péliza cheque contendra firmas de quienes libraron el cheque, nombre y firma autégrafa de
quien lo recibio, fecha de recepcion y los datos del documento que el beneficiario utilizo para
identificarse, adjuntando copia del mismo.
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Articulo 47. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios mayores a $100,000.00 pesos mas
IVA de acuerdo a las modalidades previstas en el articulo 41 del Presupuesto de Egresos, debera
considerarse el Padron de Proveedores y estar debidamente soportadas por un contrato
elaborado por la Secretaria de Recursos Humanos y Materiales.

Para efecto de lo anterior, las Unidades Ejecutoras deberan solicitar con oportunidad a la
Secretarfa de Recursos Humanos y Materiales, los bienes o servicios requeridos para que ésta a
su vez, someta a consideracién del Comité de Adquisiciones, la adquisicion o contratacién
respectiva.

CAPITULO VI
De la Documentacion Comprobatoria y Justificativa

Articulo 48. La comprobacion e informacién relativa a la adquisicion de bienes y servicios se
sujetaran a lo dispuesto en los presentes lineamientos, y los criterios normativos internos o
acuerdos generales que emita la autoridad municipal competente.

Seccién Primera. Materiales y Suministros

Articulo 49. Materiales de Administracién, Emisién de Documentos y Articulos Oficiales,
son las asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales y (tiles de oficina, limpieza;
impresion, reproduccion, para el procesamiento en equipos y bienes informaticos; materiales
estadisticos, geogréficos, de apoyo informativo y didactico para centros de ensefianza e
investigacion; materiales requeridos para el registro e identificacion en tramites oficiales y
servicios a la poblacién para el desempefio de las actividades administrativas y operativas. La

documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos,
son los siguientes:

I Cédula de Inscripcién en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
Il La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segtn sea el caso de los
presentes lineamientos;
Il Contrato y/o pedido por la adquisicién del bien;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V. Comprobante de pago;
VI. Recibo, acta entrega recepcion o documento que acredite la entrega del bien;
Vil.  Entradas y salidas de material al almacén;
VIII.  Evidencia fotogréafica suficiente y legible;
IX. Requisicion del area solicitante, y
X. En su caso, demas documentacion justificativa.
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Articulo 50. Alimentos y Utensilios, las asignaciones destinadas a la adquisicién de productos
alimenticios para personas, productos alimenticios para animales y utensilios para el servicio de
alimentacion, la documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan
amparar los gastos, son los siguientes:

I.  Cédula de Inscripcién en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
Il.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o0 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segln sea el caso de los
presentes lineamientos;
Il Contrato y/o pedido por la adquisicién del bien;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V. Comprobante de pago;
VI.  Justificacion de la adquisicion de los productos alimenticios para personas;

VII.  Recibo, acta entrega recepcién o documento que acredite la entrega del bien;

VIIl.  Relacién de las personas que recibieron los alimentos en donde estampen su nombre
completo y firma, deberan ser acompariadas de copia de identificacion oficial vigente para
cotejo de las firmas, ademas dichas relaciones contendran el lugar donde se
proporcionaron los alimentos, la fecha, la hora;

IX.  Requisicion del area solicitante;
X.  Evidencia fotogréfica, y
Xl.  En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 51. Materias Primas y Materiales de Produccién y Comercializacién, las
asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materias primas en estado natural,
transformadas o semi-transformadas de naturaleza vegetal, animal y mineral que se utilizan en
la operacién de los entes puiblicos, asi como las destinadas a cubrir el costo de los materiales,
suministros y mercancias diversas que los entes adquieren para su comercializacién; la

documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos,
son los siguientes:

I. Cédula de Inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
Il La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segln sea el caso de los
presentes lineamientos;
Ill.  Contrato y/o pedido por la adquisicién del bien;
IV. Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V.  Comprobante de pago;
VI, Recibo, acta entrega recepcion o documento que acredite la entrega del bien;
VII. Entradas y salidas de material al aimacén;
VIl Evidencia fotografica suficiente y legible;
IX. Requisicioén del area solicitante, y
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X. En su caso, demas documentacion justificativa.

Articulo 52. Materiales y Articulos de Construcciéon y de Reparacién. Asignaciones
destinadas a la adquisicion de materiales y articulos utilizados en la construccion, reconstruccion,
ampliacién, adaptacién, mejora, conservacion, reparacién y mantenimiento de bienes inmuebles.
La documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los
gastos, son los siguientes:

I Cédula de inscripcién en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
Il.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberén observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado seglin sea el caso de los
presentes lineamientos;
Ill.  Contrato y/o pedido por la adquisicién del bien;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V. Comprobante de pago;
VI.  Recibo, acta entrega-recepcién o documento que acredite la entrega del bien;
VII.  Entradas y salidas de material al aimacén;
VIII.  Evidencia fotografica suficiente y legible;
IX.  Bitacora que acredite los trabajos realizados;
X.  Expediente técnico;
Xl. Croquis de ubicacion;
Xill. Resguardos internos de las herramientas o materiales cuando sea el caso;
XIIl.  Requisicion del area solicitante, y
XIV. En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 53. Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio, las asignaciones
destinadas a la adquisicién de sustancias, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacién
humana o animal; asi como toda clase de materiales y suministros médicos y de laboratorio; la
documentacion comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos,
son los siguientes:

I Cédula de Inscripcién en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
Il.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segun sea el caso de los
presentes lineamientos;
Ill.  Contrato y/o pedido por la adquisicién del bien;
V. Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V.  Comprobante de pago;
VI.  Recibo, acta entrega recepcién o documento que acredite la entrega del bien;

VII. Entradas y salidas de material al almacén; ’
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VIII.  Evidencia fotografica suficiente y legible;
IX.  Requisicién del area solicitante, y
X.  En su caso, demas documentacion justificativa.

Articulo 54. Combustibles, Lubricantes y Aditivos. Asignaciones destinadas a la adquisicién
de combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo, necesarios para el funcionamiento de
vehiculos de transporte terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales; asi como de
maquinaria y equipo. La documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que
deberan amparar los gastos, son los siguientes:

. Cédula de inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Judrez;

II.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segun sea el caso de los
presentes lineamientos;

lll.  Contrato y/o pedido por la adquisicion del bien;

IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;

V.  Comprobante de pago;

VI.  Entradas y salidas de almacén;

VII.  Recibo o documento que acredite la entrega del bien;

VIII.  Bitacora acumulativa por unidad vehicular, que contenga como minimo lo siguiente:
fecha, caracteristicas de la unidad vehicular, kilémetros recorridos, litros suministrados
por dia y firmas del responsable de la unidad, del responsable del control vehicular,
Director de Patrimonio y Secretario de Recursos Humanos y Materiales;

IX.  Relacion del parque vehicular bajo resguardo del Ente especificando, marca, modelo,
nimero de serie, color, tipo, estado en que se encuentra, vigencia del seguro,
resguardante de unidad, lugar de resguardo;

X.  Requisicién del area solicitante, y

XI.  En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 55. Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos Deportivos.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de vestuario y sus accesorios, blancos, articulos
deportivos; asi como prendas de proteccion personal diferentes a las de seguridad. La
documentacion comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos,
son los siguientes
. Cédula de inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de
Juarez;
Il.  La documentacion que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o
47, en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones
directas de hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segun sea el
caso de los presentes lineamientos;
Ill.  Contrato y/o pedido por la adquisicién del bien;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
Tesoreria Municipeal
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V.  Comprobante de pago;

V1. Recibo, acta entrega-recepciéon o documento que acredite la entrega del bien;
VII.  Entradas y salidas de material al almacén;
VIII.  Evidencia fotogréfica suficiente y legible;

IX.  Lista de las personas que recibieron las prendas en donde estampen su nombre
completo y firma, deberan ser acompafiadas de copia de su de identificacion oficial
vigente para cotejo de las firmas, ademas dichas listas contendran el lugar donde se
proporcionaron, la fecha, la hora;

X.  Requisicién del area del solicitante, y

XI. Ensu caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 56. Materiales y Suministros para Seguridad. Asignaciones destinadas a la
adquisicién de materiales, sustancias explosivas y prendas de proteccion personal necesarias en
los programas de seguridad. La documentacion comprobatoria, justificativa y requisitos minimos
que deberan amparar los gastos, son los siguientes:

VI
VIIL
VIl

X.
XI.

Cédula de inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
La documentacion que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segln sea el caso de los
presentes lineamientos;

Contrato y/o pedido por la adquisicion del bien;

Comprobante Fiscal Digital por Internet;

Comprobante de pago;

Recibo, acta entrega-recepcion o documento que acredite la entrega del bien;

Entradas y salidas de material al almacén;

Evidencia fotogréfica suficiente y legible;

Lista de las personas que recibieron las prendas en donde estampen su nombre completo
y firma, deberan ser acompariadas de su copia de identificacion oficial vigente para cotejo
de las firmas, ademas dichas listas contendran el lugar donde se proporcionaron, la fecha,
la hora;

Requisicién del area solicitante, y

En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 57. Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores, las asignaciones destinadas
ala adquisicion de toda clase de refacciones, accesorios, herramientas menores, y demas bienes
de consumo del mismo género, necesarios para la conservacion de los bienes muebles e
inmuebles; la documentaciéon comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan
amparar los gastos, son los siguientes:

Cédula de Inscripcion en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
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hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segln sea el caso de los
presentes lineamientos;

Contrato y/o pedido por la adquisicion del bien;

Comprobante Fiscal Digital por Internet;

Comprobante de pago;

Recibo, acta entrega recepcién o documento que acredite la entrega del bien;

Entradas y salidas de material al almacén;

Evidencia fotografica suficiente y legible;

Requisicién del area solicitante, y

En su caso, demas documentacion justificativa.

Seccion Segunda. Servicios Generales.

Articulo 58. Servicios Basicos. Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de
servicios basicos necesarios para el funcionamiento de los entes publicos. Comprende servicios
tales como: postal, telegréfico, telefénico, energia eléctrica, agua, transmisiéon de datos,
radiocomunicaciones y otros analogos. La documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos
minimos que deberan amparar los gastos, son los siguientes:

l.
IR
1l
IV.
V.

Requisicion o solicitud de pago del area solicitante;

Recibo de consumo de servicio expedido por los proveedores respectivos;
Comprobante Fiscal Digital por Internet;

Comprobante de pago; y

En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 59. Servicios de Arrendamiento. Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por
concepto de arrendamiento de: edificios, locales, terrenos, maquinaria y equipo, vehiculos,
intangibles y otros analogos. La documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos
que deberan amparar los gastos, son los siguientes:

Cédula de inscripcién en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Judrez;
La documentacion que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado seguin sea el caso de los
presentes lineamientos;

Contrato y/o pedido por la prestacién del Servicio;

Comprobante Fiscal Digital por Internet;

Comprobante de pago;

Requisicion o solicitud del area solicitante;

En caso de arrendamiento de maquinaria o equipo debera anexar bitacoras de los trabajos
realizados;

Evidencia fotogréafica suficiente y legible;

Tesoreria Municipal I~
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IX. Tratandose del arrendamiento de bienes inmuebles estara sujeta al programa anual de
adquisiciones aprobado, la carencia de los espacios disponibles para realizar la funcion
publica o cuando el presupuesto resulte insuficiente para adquirir un inmueble, debera
contar con la autorizacién de la Secretaria de Recursos Humanos y Materiales previa
suficiencia presupuestaria emitida por la Tesoreria;

X, Traténdose de arrendamiento de inmuebles en los que tengan como fin beneficiar a

grupos sociales, debera integrar lista de beneficiarios que hagan uso de dicho bien, y
XI. Ensu caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 60. Otros Arrendamientos. Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase
de elementos no contemplados en las partidas anteriores, sustancias y productos quimicos, sillas,
mesas, utensilios de cocina, manteleria, lonas, carpas y similares para ocasiones especiales.
Instrumentos musicales. Equipo médico como muletas y tanques de oxigeno. Equipo y vehiculos
recreativos y deportivos requeridos en el cumplimiento de las funciones oficiales. La

documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos,
son los siguientes:

I Cédula de inscripcién en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juérez;
Il. La documentacion que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de

hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segun sea el caso de los
presentes lineamientos;

lll.  Contrato y/o pedido por la prestacién del Servicio;
IV. Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V. Requisicion o solicitud del area solicitante;
VI.  Comprobante de pago;
VII.  Evidencia fotografica suficiente y legible, y
VI, En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 61. Servicios Profesionales, Cientificos, Técnicos y Otros Servicios. Asignaciones
destinadas a cubrir erogaciones por contratacion de personas fisicas y morales para la prestacion
de servicios profesionales independientes tales como informaticos, de asesoria, consultoria,
capacitacion, estudios e investigaciones, proteccién y seguridad; excluyen los estudios de pre-
inversion previstos en el Capitulo 6000 Inversién Publica, asi como los honorarios asimilables a
salarios considerados en el capitulo 1000 Servicios Personales. La documentacion

comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos, son los
siguientes:

I. Cédula de inscripcion en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez.
Il.  La documentacion que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
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hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segtin sea el caso de los
presentes lineamientos;
1ll.  Contrato y/o pedido por la prestacién del Servicio;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V.  Comprobante de pago;
VI.  Requisicién o solicitud del area solicitante;
VII. Efectuar la retencién conforme a las leyes fiscales;
VIIl.  Curriculum Vitae y documentacion que acredite el perfil y la experiencia profesional;
IX. Proyecto Ejecutivo del Estudio o Investigacion;
X.  Reporte de actividades;
XI.  En los casos de capacitacion o cursos anexar programa de capacitacion, listas de
asistencia del personal y/o beneficiarios y evidencia constancias de capacitacion;
XIl. Resultados y/o beneficios alcanzados;
XIll.  Evidencia fotografica suficiente y legible, y
XIV.  En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 62. Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales. Asignaciones destinadas a
cubrir el costo de servicios tales como: fletes y maniobras; almacenaje, embalaje y envase; asi
como servicios bancarios y financieros; seguros patrimoniales; comisiones por ventas; la
documentacion comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos,
son los siguientes:

I. Cédula de inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juéarez.
Il.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segun sea el caso de los
presentes lineamientos;
lll.  Contrato y/o pedido por la prestacion del Servicio;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V. Comprobante de pago;
V1. Requisicién o solicitud del area solicitante;
VII.  Efectuar la retencién conforme a las leyes fiscales, y
VIIl.  En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 63. Servicios de Instalacién, Reparacién, Mantenimiento y Conservacion.
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones no capitalizables por contratacién de servicios para
la instalacién, mantenimiento, reparacion y conservacion de toda clase de bienes muebles e
inmuebles. Incluye los deducibles de seguros, asi como los servicios de lavanderia, limpieza,
jardineria, higiene y fumigacién. Excluye los gastos por concepto de mantenimiento y
rehabilitacién de la obra plblica. La documentacion comprobatoria, justificativa y requisitos
minimos que deberan amparar los gastos, son los siguientes:

Tesoreria Municipal \)\
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I. Cédula de inscripcion en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
Il.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberén observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segun sea el caso de los
presentes lineamientos;
lll.  Contrato y/o pedido por la prestacion del Servicio;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V. Comprobante de pago;
VI Recibo, acta entrega-recepcion o documento que acredite la entrega del bien o servicio

requerido;
VII.  Entradas y salidas de material al almacén;
VIIIl.  Evidencia fotografica suficiente y legible;

IX.  Requisicién del area solicitante; y
X.  En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 64. Servicios de Comunicacion Social y Publicidad. Asignaciones destinadas a cubrir
los gastos de realizacion y difusion de mensajes y campafias para informar a la poblacién sobre
los programas, servicios publicos y el quehacer gubernamental en general; asi como la publicidad
comercial de los productos y servicios que generan ingresos para los entes publicos. Incluye la
contratacién de servicios de impresion y publicacion de informacion. La documentacion

comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos, son los
siguientes:

|. Cédula de inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juérez;
Il.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segun sea el caso de los
presentes lineamientos;
lll.  Contrato y/o pedido por la prestacion del Servicio;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V.  Comprobante de pago;
VI.  Recibo, acta entrega-recepcion o documento que acredite la entrega del bien o servicio

requerido;
VII.  Evidencia fotografica suficiente y legible;
VIIIL Evidencia de los spots en radio;

IX. Evidencia de las publicaciones de periddicos, revistas, folletos, lonas, mantas, videos,
redes sociales;

X.  Requisicion del area solicitante; y
XI.  Ensu caso, demas evidencia justificativa.
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Articulo 65. Servicios Oficiales. Las asignaciones destinadas a cubrir los servicios relacionados
con la celebracion de actos y ceremonias oficiales realizadas por los entes publicos; asi como los
gastos de representacién y los necesarios para las oficinas establecidas en el exterior; la
documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberén amparar los gastos,

son los siguientes:

I Cédula de inscripcién en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Judrez.

Il.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o0 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segin sea el caso de los

presentes lineamientos;

Ill.  Contrato y/o pedido por la prestacion del Servicio;

IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;

V.  Comprobante de pago;

VI.  Requisicién o solicitud del area solicitante;

VII.  Efectuar la retencion conforme a las leyes fiscales;
VIII.  Evidencia fotogréfica suficiente y legible, y

IX. En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 66. Otros Servicios Generales. Las asignaciones destinadas a cubrir los servicios que
correspondan a este capitulo, no previstos expresamente en las partidas antes descritas; la
documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan amparar los gastos,

son los siguientes:

I. Cédula de inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez.

Il.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segtn sea el caso de los

presentes lineamientos;
lll.  Contrato y/o pedido por la prestacién del Servicio;
IV.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
V. Comprobante de pago;
VI.  Requisicién o solicitud del area solicitante;
VII.  Efectuar la retencién conforme a las leyes fiscales;
VIIIl.  Copia certificada para el caso de sentencias y resoluciones, y
IX.  Ensu caso, demas evidencia justificativa.
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Seccion Tercera. Bienes Muebles e Intangibles

Articulo 67. Bienes Muebles. Mobiliario y Equipo de Administracién; Mobiliario y Equipo
Educacional y Recreativo; Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio; Vehiculos y
Equipo de Transporte; Equipo de Defensa y Seguridad; Maquinaria, Otros Equipos y
Herramientas. Son adquisiciones de muebles de oficina y estanteria; equipo de cémputo y
tecnologias de la informacién; otros mobiliarios y equipos de administracion; camaras fotograficas
y de video; otros mobiliarios y equipo educacional y recreativo; vehiculos y equipo terrestre; otros
equipos de transporte; equipo de defensa y seguridad; maquinaria y equipo de construccién,
equipo de comunicacién y telecomunicacion; herramientas y maquinas- herramientas; otros
equipos. La documentacién comprobatoria, justificativa y requisitos minimos que deberan
amparar los gastos, son los siguientes:

. Cédula de inscripcion en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez;
II.  La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado segtin sea el caso de los
presentes lineamientos;
Ill.  Contrato y/o pedido por la prestacién del Servicio;
IV.  Comprobante de pago;
V.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
VI.  Documento o acta entrega-recepcion que acredite la recepcién de los bienes;

VIIL Requisicién o solicitud del area;
VIIl.  Asignacion y resguardo que indique la oficina y el empleado que tendra a su cargo dicho
bien;

IX. Pdliza del registro contable al Activo en el Sistema de Contabilidad Gubernamental;

X.  Copia de la pdliza de resguardo en el inventario del sistema contable del ente publico
donde se le asigne un ntimero de control;

XI. Evidencia fotografica suficiente y legible;

XIl.  Tratdndose de vehiculos y equipo de transporte debe integrar copia de la péliza de seguro
vehicular;
Xlll.  Cuando se trate de adquisicién de armamento deberd contar con los permisos y/o

licencias individuales oficiales de portacion de armas de fuego, expedidos por la
Secretaria de la Defensa Nacional, y
XIV.  En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 68. Activos intangibles. Asignaciones Destinadas a la Adquisicién de Derechos por el
Uso de Activos de la Propiedad Industrial, Comercial, Intelectual y Otros. Adquisicién de software
como paquetes y programas de informatica; Patentes como inventos; Marcas como el uso de
nombres comerciales que identifican un producto o conjunto de productos que otorgan; Derechos
por el uso de obras técnicas culturales de arte o musicales u otros pertenecientes a personas
juridicas o naturales como nacionales o extranjeras; Concesiones por el derecho de explotacion
por un lapso de tiempo determinado de bienes o servicios por parte de una empresa a otra;

;C
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Franquicias relacion contractual entre dos personas juridicas, asi como licencias informaticas e
intelectuales, industriales comerciales y otras. La documentacion comprobatoria, justificativa y
requisitos minimos que deberan amparar los gastos, son los siguientes:

|.  Cédula de inscripcién en el Padrén de Proveedores del Municipio de Oaxaca de Judrez;
Il La documentacién que acredite el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 45 o 47,
en la que se deberan observar los montos establecidos para las adquisiciones directas de
hasta 100 mil pesos, sin incluir el impuesto al valor agregado seguin sea el caso de los
presentes lineamientos;
Ill.  Contrato y/o pedido por la prestacién del Servicio;
IV.  Comprobante de pago;
V. Documento que acredite que el proveedor recibié el pago;
VI.  Requisicién o solicitud del area;

VIl.  Comprobante Fiscal Digital por Internet;
VIll.  Documento o acta entrega recepcion que acredite la recepcion de los bienes;
IX.  Asignacién y resguardo que indique la oficina y el empleado que tendra a su cargo dicho
bien;

X.  Péliza del registro contable al Activo en el Sistema de Contabilidad Gubernamental, en el
caso de los Software;
XI.  Copia de péliza de resguardo en el inventario del sistema contable del ente donde se le
asigne un nimero de control en el caso de los Software;
XIl.  Evidencia fotografica suficiente y legible;
XIll.  En el caso del software evidencia de los reportes y documentos que genera; asi como la
relacion de equipos con numero de inventario en los que se instalaron, y
XIV.  En su caso, demas evidencia justificativa.

Articulo 69. Las Unidades Ejecutoras, para tramitar la expedicién de pagos a favor de
proveedores, ademas de entregar los documentos que acrediten el desahogo del procedimiento
administrativo que derivé en el compromiso de los recursos a ser erogados de conformidad a lo
establecido en los articulos 45, 47 y 78 de los presentes Lineamientos, asi como la normatividad
aplicable, se deber4 entregar a la Direccion de Egresos y Control Presupuestal escrito en hoja
membretada y firmada por el proveedor que contenga la siguiente informacion para dar de alta
en la banca electrénica:

|.  Persona fisica:
a) Nombre completo del proveedor;
b) Registro Federal de Contribuyentes;
c) Numero de cuenta y CLABE interbancaria a nombre del proveedor;
d) Nombre de la institucion bancaria;
e) Correo electrénico del proveedor; y,
f) Numero telefénico de contacto.

Tesoreria Municipal
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Il. Persona moral:

a.  Nombre completo del proveedor;

b.  Nombre completo del representante legal y/o contacto;

c. Registro Federal de Contribuyentes;

d. Nmero de cuenta y CLABE interbancaria a nombre del proveedor;

e. Nombre de la institucion bancaria;

f. Correo electrénico del proveedor;

g. Numero telefénico de contacto, y

h. Acta constitutiva para su cotejo.

Al escrito mencionado anteriormente, se deberd adjuntar copia de la caratula del estado de cuenta
del proveedor y copia de la constancia de situacion fiscal, con una antigiedad no mayor a tres
meses. Para verificar la actividad econdmica del proveedor y que esta sea congruente con el
servicio prestado o bien adquirido en el CFDI emitido.

En caso de modificacion en la informacion del proveedor, el ejecutor debera notificarlos a la

Direccién de Egresos y Control Presupuestal y entregar el soporte correspondiente previo tramite
de pago.

Articulo 70. En ningln caso la Direccion de Servicios Materiales contrataran adquisiciones,
arrendamientos, y servicios, con los contribuyentes que:

I. Tengan a su cargo créditos fiscales firmes;
Il.  Tengan a su cargo créditos fiscales determinados, que no se encuentren pagados o
garantizados en alguna de las formas previstas en la disposicion fiscal aplicable;
Ill. No se encuentren inscritos en el Registro Federal de Contribuyentes, y
IV. No hayan presentado alguna declaracién periédica, habiendo vencido el plazo para
presentarla.

En caso de incurrir en inobservancia a esta disposicién, los Titulares de las Unidades
Responsables y Unidades Ejecutoras se haran acreedores a las sanciones previstas en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado y Municipios de Oaxaca y demas disposiciones aplicables.

Articulo 71. En el caso de estrategias, programas y campafias de comunicacion social y
publicidad del Municipio, deberan celebrarse los contratos respectivos, apegandose a lo
dispuesto en los articulos 44 y 45 de los presentes Lineamientos, con recursos previamente
autorizados y asignados a la partida presupuestaria de gasto correspondiente, previo
cumplimiento de lo establecido en el articulo 22 de los presentes Lineamientos.

Las erogaciones de dichos recursos y las contrataciones respectivas deberan sujetarse a lo
dispuesto en la Ley de Adquisiciones, su Reglamento, los presentes Lineamientos y demas
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disposiciones aplicables. Las contrataciones deben llevarse a cabo bajo la estricta
responsabilidad del Titular de la Unidad Responsable.

Para la contratacion del concepto 3600 Servicios de Comunicacion Social y Publicidad, se debera
contar con la autorizacién previa de la Coordinacién de Comunicacién Social.

Articulo 72. Sera responsabilidad de los titulares de las Unidades Ejecutoras que los bienes y
servicios adquiridos con cargo a su presupuesto, cumplan con las condiciones, caracteristicas
sefialadas en los contratos, pedidos y érdenes de servicio correspondientes.

Articulo 73. La Direccion de Recursos Materiales, por conducto del departamento de almacén,
debera remitir a la Direccién de Patrimonio el comprobante de recepciéon original los bienes
muebles que por su naturaleza y descripcion requieran ser resguardados, para que se realice el
procedimiento de resguardo correspondiente y se certifique a través de la Secretaria Municipal la
copia del comprobante, la cual debera servir para el tramite de pago o control interno de cada

una de las areas solicitantes. Se podra disponer del bien una vez que se haya cumplido con lo
anterior.

Los bienes muebles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a 70 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién (UMA), se registraran contablemente como un gasto y seran
sujetos a los controles correspondientes.

Articulo 74. Las Unidades Ejecutoras responsables de la elaboracién de los contratos por
servicios profesionales independientes (honorarios) y arrendamiento de bienes inmuebles,
deberan establecer en dichos contratos las clausulas para el cumplimiento de la retencién que
sefiala la Ley del Impuesto Sobre la Renta y la Ley Estatal de Hacienda del Estado de Oaxaca
en su articulo 23, por impuesto cedular de arrendamientos; asi como las deméas que resulten
aplicables. De no hacerse, seran responsables de pagar las retenciones no efectuadas y los
accesorios correspondientes.

Articulo 75. En la renovacién de contratos de arrendamientos de bienes inmuebles no se
permitira incremento mayor al diez por ciento, apegandose al presupuesto aprobado. La
Secretaria de Recursos Humanos y Materiales en coordinacion con la Tesoreria autorizaran los
casos de excepcion a lo dispuesto en el presente articulo.

Articulo 76. Las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal que
pretendan celebrar contratos plurianuales se sujetaran a lo establecido en la Ley de Adquisiciones
y la Normatividad de Contabilidad Gubernamental y a lo siguiente:

Deberan solicitar la autorizacion de la Tesoreria dentro del periodo comprendido entre el primer
dia habil de enero y el tltimo dia habil de julio, se le anexaran los siguientes documentos:
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a) La especificacion de las obras, adquisiciones, arrendamientos o servicios, sefialando si
corresponden a gasto corriente o de capital;

b) La justificacion de que la celebracion de dichos compromisos representa ventajas
econdémicas o0 que sus términos y condiciones son mas favorables respecto a la
celebracion de dichos contratos por un solo ejercicio fiscal;

¢) La justificacion del plazo de la contratacion y de que el mismo no afectaré negativamente
la competencia econémica del sector de que se trate, y

d) El desglose del gasto debe consignarse a precios del afio de contratacion, tanto para el
ejercicio fiscal vigente como para los subsecuentes, asi como, en el caso de obra publica,
los avances fisicos esperados. Los montos deberan presentarse en moneda nacional.

La Tesoreria emitira su resolucion en un plazo maximo de veinte dias a partir de la presentacion
de la solicitud.

Las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal no podran presentar
solicitudes con posterioridad al plazo a que se refiere el presente articulo.

Las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal no contraeran
compromisos plurianuales que impliquen riesgos de incumplimiento de sus obligaciones o que
restrinjan la flexibilidad requerida para el adecuado ejercicio del gasto. Para ello, el monto total
de este tipo de contratos, sin incluir aquellos derivados de proyectos para prestacion de servicios
para cualquier afio de su vigencia, no rebasara el 20 por ciento del gasto total del presupuesto
aprobado en el afio que se celebre.

Cuando el monto aprobado resulte insuficiente para llevar a cabo la contratacion, se elaborara la
justificacién correspondiente y se solicitara una nueva autorizacién de conformidad con este
articulo.

CAPITULO VII
De la Inversién Publica

Articulo 77. Las obras publicas y servicios relacionados que se contraten con cargo a los
recursos autorizados en este capitulo, deberan sujetarse a las disposiciones contenidas en Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca y demas ordenamientos
legales aplicables.

Tratandose de recursos federales, se estara sujeto al destino que en su caso establezcan los
lineamientos, reglas de operacion, convenios y demas normativas que regulen la aplicacion de
estos recursos.

Tesoreria Municipal .

© Morelos 108, Centro. C.P. 68000, Oaxaca de Judrez, Oax.

www.municipiodeoaxaca gob.mx

fXOad




image61.jpeg
Oaxaca

A2

A\ de Judrez
CIUDAD
EDUCADORA

OAXACA %

Ciudades Mexicanas

Oaxaca de Juérez

Patrimonio cultural de la nmanidad

“2024, Bicentenario de la integracién de Oaxaca a la Reptiblica Mexicana".

Articulo 78. Los procedimientos para la adjudicacién de la obra publica a ejecutar por el
Municipio, se sujetara a las disposiciones que al efecto determine el Comité de Obras Publicas,
observando lo sefialado en el articulo 22 de los presentes Lineamientos y demas normatividad
aplicable.

Articulo 79. Para iniciar el procedimiento de contratacion de cualquier proyecto de inversion
publica seréa requisito indispensable contar con el oficio de aprobacioén de recursos emitido por la
Tesoreria.

La adquisicion de bienes o servicios en materia de obra publica debera estar contemplada y no
exceder el importe indicado en el anexo del oficio de aprobacion.

Articulo 80. En el caso de proyectos de inversion publica que rebasen el equivalente a 10
millones de Unidades de Inversion, deberan contar con un andlisis costo- beneficio en el que se
muestre que dichos programas y proyectos son susceptibles de generar, en cada caso, un
beneficio social neto.

Dicho andlisis no se requerird en el caso del Gasto de capital que se destine a la atencion
prioritaria de desastres naturales declarados en los términos de la Ley General de Proteccion
Civil.

Articulo 81. Las Unidades ejecutoras que ejerzan recursos para la realizacién de obra publica
y/o proyectos de inversion plblica son responsables de:

I. Ejercer los recursos con apego a los calendarios, conceptos y montos autorizados en el
oficio de aprobacion de recursos;
Il.  Apegarse a las disposiciones de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del
Estado de Oaxaca;
lll. Cumplir con los requisitos legales. fiscales, administrativos y normativos vigentes de la
Documentacién comprobatoria y justificativa original del gasto de obra publica;
IV.  Atender los requerimientos de informacion solicitados por la Tesoreria y de los 6rganos
de control y fiscalizacion de los diferentes niveles de gobierno;
V.  El correcto registro contable;
VI.  Reportar los recursos no ejercidos y las ADEFAS al cierre del ejercicio, y
VII.  De la veracidad de la informacién proporcionada

Articulo 82. En la celebracion de contratos para la ejecucion de proyectos de inversion, el OIC y
las Sindicaturas vigilaran que se realicen con estricto apego a los ordenamientos legales
aplicables.
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CAPITULO VIII
De los Viaticos y Pasajes

Articulo 83. Se consideran vidticos las erogaciones que realicen los servidores publicos de la
Administracion Publica Municipal, cuando sea estrictamente necesario que:

. Viajen en el desempefio de sus actividades y los trabajos encomendados
requieran de un tiempo que exceda la jornada legal de labores;

. Efectien comisiones oficiales atendiendo los planes y objetivos de las
Dependencias y Entidades que estén plasmados en su programa operativo anual,
salvo en situaciones emergentes, plenamente justificadas y aprobadas por el titular
de la Dependencia o Entidad;

lll.  Deban pernoctar fuera de su domicilio o se trasladen a mas de 50 kilémetros de
distancia de su centro de trabajo;

IV.  Lacomisién se efectlie por los dias necesarios, y

V.  Apegarse al tabulador de viaticos.

Los viaticos incluyen hospedaje, transporte local, estacionamiento y alimentacion.

Los tabuladores de viaticos se contemplan en el articulo 80 de los presentes lineamientos.

Articulo 84. La asignacion de los Vidticos deberd apegarse a lo estipulado en los siguientes
tabuladores:

Tabulador de viaticos para servidores piiblicos municipales dentro
del Estado de Oaxaca Cuota diaria (pesos)

Valles

. Sierra Sierra . Tuxte
Destino CT:stra Cafiada Norte Sur Mixteca | Istmo | Costa pec

Cuota 300.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 600.00 | 900.00 | 900.00 | 900.00

El pago de vidticos para servidores publicos municipales, en otras entidades de la Republica
Mexicana, comprendera una cuota diaria de $1,700.00 (Mil setecientos pesos 00/100 M.N.) por
persona.

Tesoreria Municipal
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Tabulador de viaticos internacional para servidores publicos
municipales
Cuota diaria equivalente en pesos mexicanos
Centro USA, Canada,
América, Chile, Brasil,
Grupo Caribe, Sur Argentina y Europa Asia
América Puerto Rico
Mandos Hasta 250 Hasta 350 Ha§ta 420 Hasta 480
superiores dolares dolares délares dolares
americanos americanos americanos americanos

En el caso de viajes oficiales fuera del pais, se estara a lo dispuesto por la Ley General de Viajes
con cargo al Erario Publico para el Estado de Oaxaca.

Articulo 85. El personal comisionado tendra derecho al otorgamiento de viaticos, siempre que se
cumpla con los siguientes requisitos:

I. Ser personal activo, y

Il. Que durante la comision no se encuentre disfrutando de periodo vacacional ni de cualquier
tipo de licencia.

Articulo 86. Para la autorizacion de comisiones al personal, debera existir un oficio de comision
Yy, en su caso, presentar oficio de invitacion. Asimismo, presentar formato de Orden de Comisién
y Pago de Viaticos a efecto de que se recabe el sello, nombre, firma y cargo del servidor publico
responsable, autoridad del lugar o representante de la Dependencia, Entidad o Institucién privada
o social ante quién se efecttie la comision.

No se pagaran viaticos a un mismo servidor ptblico por periodos mayores a quince dias continuos
o acumulados durante un mes.

No se autorizaran ni se realizara pago de viaticos si se tienen comprobaciones pendientes en el
mes inmediato anterior.

Articulo 87. Para el tramite oportuno de los Viaticos correspondientes, la Unidad Ejecutora

deberd presentar ante la Tesoreria el oficio de invitacion, el formato Orden de Comisién y Pago
de Viéticos y el oficio de comisién firmado y sellado por el jefe inmediato superior del area que

Tesoreria Municipeal
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efectlia el gasto, el cual debera tener nivel minimo de director o similar, en un plazo no menor a
tres dias habiles de anticipacion al inicio de la comisién respectiva.

Articulo 88. La Unidad Ejecutora, para efecto de la comprobacién de los vidticos en el pais,
tendra cinco dias habiles, a partir del dia siguiente a la conclusién de la comisién, para presentar
el formato de Orden de Comision y Pago de Viaticos debidamente requisitado ante la Tesoreria.
Con respecto a los Viaticos en el extranjero, deberd presentarla con la documentacion
comprobatoria dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que concluye la comision.

En los mismos plazos de comprobacion de los viaticos, deber4 el comisionado anexar un informe
de la comisién o encargo encomendado, donde se sefialen las actividades realizadas, los
resultados obtenidos, las contribuciones al Municipio y las conclusiones, esto con el fin de subir
a la Plataforma Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién la documentacion solicitada
en el articulo 70 Fraccién IX “Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe
de la comision” de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Articulo 89. Queda autorizado el pago de transportacion aérea a los siguientes servidores
publicos municipales:

. Presidente;
Il.  Regidores;
lll.  Sindica o sindico;
IV.  Secretarias o Secretarios;
V. Directores, Directoras;
VI.  Secretaria o Secretario Municipal;

VIl Titular de la Tesoreria;
VIIl.  Consejero Juridico;
IX.  Alcalde; y

X.  Titular del Organo Interno de Control Municipal.

Para otros casos, sera facultad de la Tesoreria determinar lo concerniente. En pasajes aéreos se
debera evitar la contratacion de servicios de primera clase.

Para la atencién de asuntos oficiales, el ayuntamiento en sesién plblica de cabildo, deberan
autorizar la salida de sus integrantes cuando se trate de viajes fuera del pais, lo cual debera ser
acordado por mayoria simple del Cabildo e informar al Congreso del Estado.

Con excepcién del Presidente Municipal sélo se podran autorizar hasta dos viajes oficiales
anuales al extranjero a los demas funcionarios publicos.

Tesoreria Municipal
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Los servidores publicos cuyos nombramientos hubieren sido directamente expedidos por el
Presidente Municipal no podran salir del pais en misiones oficiales, sin autorizacién por escrito
del mismo y con la ratificacién de cabildo por mayoria simple.

Articulo 90. En el caso de pasajes, se aplicara el procedimiento de gastos a comprobar.

La Unidad Ejecutora debera solicitar la autorizaciéon de gastos a comprobar mediante oficio a la
Direccién de Egresos y Control Presupuestal, previa validacion de cobertura presupuestaria de
conformidad con el articulo 22 de los presentes lineamientos, el cual deberd estar acompariado
por un recibo firmado y sellado por quien solicita los recursos e indicar la clave presupuestaria
sujeta a afectacion.

Para efectos de comprobacion, las Unidades Ejecutoras deberan registrar y adjuntar la
comprobacién del gasto en el Sistema Electrénico y una vez validado por la Direccion de Egresos
y Control Presupuestal deberan presentar ante la Direccién de Contabilidad la documentacion
soporte original de los Gastos a comprobar debidamente requisitada dentro de los quince dias
naturales siguientes a la asignacion del recurso.

Tratandose de transporte terrestre se presentaré la siguiente documentacion:

I. Boleto de transporte original;
Il.  Copia simple de la invitacién, constancia o documento similar;
1. Informe de la comision o encargo, sefialando las actividades realizadas o resultados
obtenidos o contribucién a la institucion;
IV.  CFDI o comprobantes que soporten las erogaciones realizadas, y
V.  Copia simple del oficio de comisién debidamente firmado y sellado.

Tratédndose de transporte aéreo:

. CFDI e itinerario;
II.  Constancia o documento similar;
1. Informe de la comisién o encargo, sefialando las actividades realizadas o resultados
obtenidos o contribucién a la institucién;
IV. CFDI o comprobantes que soporten las erogaciones realizadas, y
V.  Copia simple del oficio de comisién debidamente firmado y sellado.

Articulo 91. Para el caso de pasajes terrestres dentro de la zona metropolitana y municipios
conurbados, se comprobaré mediante el formato de pago de pasajes que para tal efecto se
establezca la Tesoreria, requisitado y firmado.

Tesoreria Municipal
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CAPITULO IX
Del Fondo Revolvente

Articulo 92. Las Unidades responsables podran disponer de la asignacién de un Fondo
Revolvente, el cual debera ser aperturado al inicio del ejercicio fiscal, con los siguientes requisitos:

I. Oficio de solicitud

II.  Recibo firmado y sellado por el Ejecutor del gasto con el visto bueno de la
Tesorera; y,

Ill.  Pagaré que debera firmar el Ejecutor del gasto como deudor y en su caso el Enlace
Administrativo del area solicitante como aval, indicando el domicilio particular y
anexando copia de identificacién oficial de ambos, ademéas de los requisitos
mencionados en el articulo 170 de la Ley General de Titulos y Operaciones de
Crédito.

Articulo 93. El Fondo Revolvente sera asignado por un monto de $5,000.00 (Cinco mil pesos
00/100 M.N.) al inicio del ejercicio fiscal por la Tesoreria, de acuerdo a las funciones y volumen
de actividades de la Dependencia podra solicitar un incremento siempre y cuando exista
justificacion.

La recuperacion de este fondo sera de manera mensual.

Articulo 94. Los recursos del Fondo Revolvente no deberan utilizarse para cubrir los siguientes
conceptos:

I. Articulos de uso y caracter personal;
II. Mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular;
1. Trabajos de acondicicnamiento de oficinas, realizados por terceros;
IV.  Servicios basicos como: energia eléctrica, telefonia y arrendamiento de inmuebles;
V.  Servicio de television por cable;
VI.  Arrendamiento de equipo y bienes informaticos;
VII.  Arrendamiento de maquinaria y equipo;
VIIl.  Asesorias asociadas a convenios o acuerdos;
IX.  Capacitacion;
X.  Seguros y fianzas;
XI.  Gastos de publicidad y propaganda;
XIl.  Combustible;

XIll.  Pasajes aéreos y terrestres, ambos de caracter internacional;
XIV.  Los inherentes al Capitulo 4000 “Transferencias, asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas”;

XV.  Los inherentes al Capitulo 5000 “Bienes Muebles e Intangibles”, y
XVI. Los inherentes al Capitulo 6000 ‘“Inversién Publica’, a excepcién de las
publicaciones que deriven de los procedimientos de contratacién de este capitulo.
Tesoreria Municipal
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Lo anteriormente enumerado es aplicable a todos las Unidades Responsables excepto para la
Secretaria De Seguridad Ciudadana, Movilidad y Proteccién Civil y la Secretaria de Servicios
Municipales, areas que por sus funciones sustantivas requieren continuamente de realizar gastos
por el concepto establecido en la fraccion Il del presente articulo.

Articulo 95. La documentacion que ampare la comprobacién con cargo al Fondo Revolvente de
caja no debera tener una antigiledad mayor a 30 dias héabiles, contados a partir de la fecha de
recepcion del bien o servicio.

Cuando existan cambios en el titular de la Unidad Responsable, los nuevos titulares deberan de
inmediato reintegrar el Fondo Revolvente dentro de los 3 dias habiles siguientes al hecho. En
caso contrario la Direccién de Contabilidad no liberara la constancia de no adeudo financiero.

Articulo 96. Es responsabilidad de los titulares de las Unidades Responsables verificar que los
pagos que se efectlien con recursos del Fondo Revolvente se sujeten a los montos y conceptos
autorizados, que la documentacién comprobatoria retina los requisitos correspondientes, las
Unidades Administrativas deberan verificar si cuentan con saldo disponible en la clave

presupuestaria correspondiente, respetando las partidas presupuestarias aperturadas para cada
Dependencia.

Articulo 97. El Titular de la Unidad Responsable debera reintegrar y solicitar la cancelacion de
la cuenta de Fondo Revolvente a mas tardar el tltimo dia habil del mes de noviembre del presente
Ejercicio fiscal, a la cuenta bancaria que indique la Tesoreria, presentando la ficha del depésito
original para que ésta proceda a la cancelacion de la cuenta.

En caso de no realizar la cancelacién del Fondo Revolvente de acuerdo a lo mencionado en el
parrafo anterior, la Tesoreria notificara al OIC para los procedimientos correspondientes.

CAPITULO X
De los Gastos a Comprobar

Articulo 98. Se entendera por gastos a comprobar aquellos recursos que se asignan a un
servidor publico para realizar tareas o actividades relacionadas con el empleo, cargo o comision
conferidos, que son eventuales y/o extraordinarios.

La Unidad Ejecutora debera solicitar mediante oficio Gastos a comprobar ante la Direccién de
Egresos y Control Presupuestal, previa validaciéon de cobertura presupuestaria de conformidad
con el articulo 22 de los presentes lineamientos, la cual debera estar acompafiada por un recibo

firmado y sellado por quien solicita los recursos e indicar la clave presupuestaria sujeta a la
afectacion.

Tesoreria Municipel N
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Articulo 99. Sera facultad de la Tesoreria, y conforme a la liquidez con que se cuente autorizar
o rechazar los Gastos a comprobar solicitados por las Unidades Ejecutoras.

Articulo 100. Para efectos de pago, las Unidades Ejecutoras deberan contar previamente con

cobertura presupuestaria en la partida a la que corresponda el gasto, lo cual sera validado por la
Direccién de Egresos y Control Presupuestal.

Articulo 101. Para efectos de comprobacion, las Unidades Ejecutoras deberan registrar y
adjuntar la comprobacion del gasto en el Sistema Electrénico y una vez validado por la Direccién
de Egresos y Control Presupuestal deberan presentar ante la Direccién de Contabilidad, la
documentacion soporte original de los Gastos a comprobar debidamente requisitada dentro de
los quince dias naturales siguientes a la asignacion del recurso. Se entendera como
documentacién soporte: CFDI, XML, verificacion del SAT, cuadro comparativo, cotizaciones,
reporte fotografico, bitacoras, formatos de pasajes, entre otros.

Los recursos que se otorguen por concepto de Gastos a comprobar por ninglin motivo se podran
aplicar a otro fin del que fueron otorgados.

La Direccién de Contabilidad dara seguimiento a la comprobacién estipulada en el presente
articulo durante el mes inmediato.

TITULO I
CAPITULO |
De la comprobacion del gasto

Articulo 102. Todo pago del ejercicio del gasto que se realice por transferencia bancaria debera
estar soportado con el comprobante que sustente la operacion efectuada.

La Secretaria de Recursos Humanos y Materiales enviara a la Tesoreria los recibos de némina
para pago en efectivo, los que a su vez seran enviados al proveedor y/o empresa de traslado de
valores para su ensobretado; quienes entregaran a los pagadores habilitados.

Articulo 103. Las Unidades Responsables y Unidades Ejecutoras que acrediten un gasto con
comprobantes fiscales digitales, incluso cuando estos consten en representaciéon impresa
deberén comprobar su autenticidad consultando en la pagina de internet del Servicio de
Administracién Tributaria si el nimero de folio que ampara el comprobante fiscal digital fue
autorizado al emisor y si al momento de la emision del mismo el certificado que ampara el sello
digital se encontraba vigente y registrado ante el mismo, imprimiendo y anexando dicha consulta
al comprobante que soporta el gasto para su resguardo.

Articulo 104. Las erogaciones efectuadas en el capitulo de servicios personales, deberan
atender lo siguiente:

Tesoreria Municipeal
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I. Las erogaciones por concepto de sueldos deberan contar con expedientes de personal,
contratos, comprobante de transferencia bancaria, la constancia de autenticidad de
timbrado, papeles de trabajo donde conste el calculo de pago de salarios, deducciones y
retenciones. Las declaraciones de pago provisional y anual de retenciones del Impuesto
sobre la Renta en el caso de la administracion publica centralizada sera responsabilidad de
la Secretaria de Recursos Humanos y Materiales; en el caso de las Entidades sera
responsabilidad de sus Unidades de Administracion bajo su adscripcion.

Il. Las erogaciones de seguridad social deberan contar con las altas realizadas ante las
instituciones de seguridad social, asi como de los comprobantes fiscales oficiales expedidos
por las mismas donde conste tanto las aportaciones patronales como las obreras.

Ill. Las aportaciones realizadas al Fondo de Pensiones por parte de los trabajadores como la
correspondiente al Municipio, deberan contar con los comprobantes fiscales expedidos por
la Oficina de Pensiones donde conste el monto aportado identificando ambos conceptos.

IV. Las retenciones efectuadas por el pago del Impuesto sobre la Renta correspondiente a los
trabajadores deberan contar con las declaraciones mensuales de entero del mismo ante el
Servicio de Administracion Tributaria.

V. Los descuentos aplicados a los servidores publicos para el pago de terceros deberan contar
con el comprobante fiscal expedido por la persona moral o unidad econémica beneficiaria
del pago.

VI. La lista y recibos de los pagos de némina en efectivo, se integraran y enviaran por parte del
Departamento de Pagos a Nomina al drea encargada de su contabilizacion en el sistema
contable.

Articulo 105. El gasto que se efectlie en el capitulo de materiales y suministros invariablemente
debera contar con la documentacion referida en el CAPITULO VI. De la Documentacion
Comprobatoria y Justificativa, independientemente de las solicitudes o requisiciones,
cotizaciones, estudio de mercado, érdenes de compra, bitacoras segln sea el caso, contrato o
pedido, dictamen o acuerdo administrativo, garantias o fianzas, controles de entrada y salida de
almacén y del comprobante fiscal digital correspondiente.

Tratandose de Entidades, el comprobante fiscal digital debera invariablemente identificar los
datos del Registro Federal de Contribuyentes de la Entidad de que se trate.

Articulo 106. Las erogaciones que se realicen en el capitulo de servicios generales deberan
contar con solicitudes o requisiciones, cotizaciones, ordenes de compra, bitdcoras de
mantenimiento de vehiculos, equipo y maquinaria, entre otros.

Los gastos de orden social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos
culturales o cualquier otro tipo de foro o evento analogo deberan contar adicionalmente con el
programa de trabajo y listado de asistentes.
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Tratandose del gasto por concepto de viaticos debera contar con el oficio de comisién, la orden
y constancia de comisién correspondientes.

Las adquisiciones, mantenimientos, arrendamientos y demas conceptos previstos en el capitulo

de servicios generales ceberan identificar los datos del Registro Federal de Contribuyentes del
Municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

Articulo 107. El gasto de capital debera contar con los documentos justificativos y

comprobatorios que las disposiciones juridicas y administrativas aplicables en la materia
determinen.

La documentacién original que ampare la adquisicion de bienes inmuebles sera de custodia y
resguardo indefinido. En tanto que los soportes de bienes muebles se conservaran hasta la baja
de éstos, no obstante que se haya cumplido el plazo de conservacién.

Los documentos que se generen en el ejercicio de Recursos federales, deberan conservarse de

conformidad con los plazos que la Federacion determine en las disposiciones legales que les
sean aplicables.

Articulo 108. Sera responsabilidad de la Secretaria de Recursos Humanos y Materiales, el
suministro de combustible que realice a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Municipal que tienen asignada esta partida, y proporcionara la lista de los vehiculos
oficiales a la Presidencia y Tesoreria Municipal; para ello la Direccion de Patrimonio debera enviar
al inicio del ejercicio fiscal el formato de bitacora diaria de combustible a las Unidades
Responsables con el fin de registrarlas para el control del suministro de combustible y los reportes
de comprobacién quincenales y mensuales, que deberan enviar a la Tesoreria para la justificacion
del uso de la partida correspondiente y liberacion de pago..

CAPITULO Il
De los CFDI's

Articulo 109. Los comprobantes fiscales digitales por internet deberan cumplir con los requisitos
a que se refieren los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion; 36, 37, 38, 39 y 40

del Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federaciéon y demas disposiciones federal y estatal
vigentes.

Tesoreria Municipal
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CAPITULO Il
De la contabilidad

Articulo 110. Las Unidades Responsables, a través de los enlaces administrativos que para tal
efecto se establezcan, seran responsables de la afectacion presupuestaria y su correspondiente
registro contable, conforme a lo que establece el Capitulo IIl "Del Registro Contable de las
Operaciones" del Titulo Tercero “De la Contabilidad Gubernamental’ de la Ley General de

Contabilidad Gubernamental, adjuntando el archivo electrénico del CFDI en el Sistema
Electronico.

Es facultad de la Tesoreria establecer el calendario de cierre mensual presupuestario, asi como

la fecha de precierre y cierre del ejercicio presupuestario mismo que debe efectuarse por las
Unidades Responsables.

Articulo 111. Las cuentas de Deudores Diversos, Revolventes, Gastos a Comprobar, Pago de
anticipos, Depositos en garantia, Acreedores, Proveedores y gastos a comprobar, deberan ser

conciliadas y en su caso, saldadas por la Tesoreria Municipal a mas tardar el 20 de diciembre del
presente Ejercicio fiscal.

La Tesoreria determinara las cuentas que por su propia naturaleza deben de continuar con saldo

al siguiente ejercicio conforme al calendario presupuestario, reglas de operacién y demas
disposicién aplicable.

Articulo 112. La Tesoreria definira y comunicara las disposiciones y plazos especificos para

cierres mensuales y el cierre del ejercicio presupuestario y contable notificando a las Unidades
Responsable por escrito.

Articulo 113. Se realizaran cortes presupuestarios trimestralmente durante el presente ejercicio
fiscal por la Tesoreria, dentro de los primercs diez dias habiles como maximo posteriores al
trimestre que concluye. El corte presupuestario previo del ejercicio debera efectuarse a mas
tardar el 15 de noviembre del presente ejercicio. El cierre definitivo debera realizarse al 31 de
diciembre del ejercicio fiscal de 2024.

Articulo 114. El titular de la Unidad Ejecutora sera responsable del pago de los gastos pendientes
de registrar en los cortes presupuestarios efectuados.

Tesoreria Municipal "
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CAPITULO IV
De los reintegros

Articulo 115. La Tesoreria Municipal, a mas tardar el 15 de enero de cada afio, debera reintegrar
a la Tesoreria de la Federacion las Transferencias federales etiquetadas que, al 31 de diciembre
del Ejercicio Fiscal inmediato anterior, no hayan sido devengadas.

Sin perjuicio de lo anterior, las transferencias federales etiquetadas que al 31 de diciembre del
ejercicio fiscal inmediato anterior, se hayan comprometido y/o devengado pero que no hayan sido
pagadas, deberan finiquitarse a mas tardar en el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente, o
de conformidad con el calendario de ejecucién autorizado; una vez cumplido el plazo referido, los
recursos remanentes adicionados de sus productos financieros deberdn reintegrarse a la
Tesoreria de la Federacién, a mas tardar dentro de los 15 dias naturales siguientes. Los
reintegros deberan incluir los rendimientos financieros generados.

Para los efectos de este articulo se entendera que las Unidades Ejecutoras han devengado o
comprometido las transferencias federales etiquetadas, en los términos previstos en el articulo 4,
fracciones XIV y XV de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

La Tesoreria procedera igualmente a realizar el reintegro a la Tesoreria de la Federacion de los
rendimientos generados en las Cuentas bancarias receptoras y no ejercidos, asi como de
aquellos recursos que la Federacion transfiera en demasia o que no estuvieren autorizados en
los instrumentos juridicos de origen.

Es responsabilidad de las Unidades Ejecutoras y Unidades Responsables ajustarse a los plazos
establecidos para el reintegro de los Recursos federales. Los servidores publicos vinculados con
el proceso de conciliacién y pago seran responsables de cubrir las cargas financieras por
incumplimiento en el reintegro oportuno de los recursos, sin que dicha carga financiera afecte el
presupuesto aprobado a las mismas.

Los reintegros efectuados por la Tesoreria deberdn afectarse contable y presupuestal

correspondiente en un plazo no mayor a cinco dias naturales posteriores al reintegro,
identificando lo siguientes datos:

Reintegros de capital: Deberan identificar la clave de financiamiento, el importe y el ejercicio
fiscal en que fueron recibidos los recursos, anexando copia de los comprobantes que amparen el
reintegro realizado a favor de la TESOFE.

Reintegros por rendimientos financieros: Deberan indicar la clave de financiamiento, el importe y
el ejercicio fiscal en que fueron recibidos los recursos, anexando copia de los comprobantes que
amparen el reintegro realizado a favor de la Tesoreria de la Federacion.

Tesoreria Municipal
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TITULO IV
DE LAS RESOLUCIONES

CAPITULO UNICO

116. Las obligaciones que se deriven de resoluciones definitivas emitidas por autoridades
judiciales, laborales y administrativas sean federales o estatales, se cumpliran de acuerdo
a la disponibilidad presupuestaria. Las adecuaciones presupuestarias que, en su caso,
sean necesarias para el pago de las obligaciones a que se refiere este parrafo, no podran
afectar el cumplimiento de los objetivos y las metas de los programas prioritarios
aprobados en el Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 y Presupuesto de Egresos.

117. En caso de no poder cubrir la totalidad de las obligaciones conforme a lo previsto en
el articulo anterior, la Consejeria Juridica presentara ante la autoridad judicial, laboral
y/o administrativa seglin sea el caso, un programa de cumplimiento de pago que debera
ser considerado para todos los efectos legales en via de ejecucion respecto de la
resolucion que se hubiese emitido, con la finalidad de cubrir las obligaciones hasta por
un monto que no afecte los objetivos y metas de los programas prioritarios, sin perjuicio
de que el resto de la obligacién podra pagarse en los ejercicios fiscales subsecuentes
conforme a dicho programa.

TiTULO V
De las Responsabilidades

CAPITULO UNICO
De las Responsabilidades y Sanciones

Articulo 118. El titular de la Unidad Ejecutora, asi como todos aquellos servidores publicos que
tienen a su cargo el ejercicio de los recursos publicos, seran responsables de que el ejercicio del
Presupuesto de Egresos se realice conforme al presente instrumento y con apego a los principios
constitucionales de austeridad, planeacion, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez.

Asimismo, en el ejercicio de los recursos publicos, deberan observar los criterios y lineamientos
del Cédigo de Etica y Codigo de Conducta.

De igual manera, serdn responsables del contenido, veracidad y autenticidad de la
Documentacién comprobatoria y justificativa del gasto e informacion financiera que proporcionen
a la Tesoreria y sus areas administrativas, asi como a los érganos de control y fiscalizacién de
los diferentes niveles de gobierno.

Tesoreria Municiperl
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Su incumplimiento, se sancionaré en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado y Municipios de Oaxaca y demas legislacion aplicable.

Articulo 119. El OIC, en el ambito de sus atribuciones, ejercerd la competencia que le
corresponde en materia de responsabilidades administrativas.

Articulo 120. Los servidores publicos y las personas fisicas o morales que causen dafio o
perjuicio estimable en dinero a la Hacienda Publica Municipal, seran responsables del pago de la
indemnizacién correspondiente, en términos de la legislacion vigente.

Articulo 121. Las Unidades Responsables estan obligadas a rendir cuentas del ejercicio de sus
respectivos presupuestos autorizados, en términos de los presentes Lineamientos y demas
disposiciones aplicables.

El incumplimiento dara origen a las sanciones que establece la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de Oaxaca y demas legislacion aplicable.

TiTULO VI
De la Transparencia y Rendicién de Cuentas

CAPITULO UNICO
De la Transparencia e Informacién sobre el Ejercicio del Gasto

Articulo 122. En el ejercicio de los recursos puiblicos, las Unidades Responsables y Ejecutoras
deberan observar las disposiciones contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado
de Oaxaca, Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca y
demas normatividad aplicable en la materia.

Articulo 123. En razén de la naturaleza juridica de las entidades municipales descentralizadas,
estas ejerceran conforme a la normatividad aplicable los recursos a su cargo. Las entidades
municipales descentralizadas deberan rendir cuentas sobre los recursos municipales que le sean
transferidos por parte de la Tesoreria Municipal en cuanto al impacto de su ejercicio en los
objetivos e indicadores establecidos en los instrumentos de planeacion municipal.

Articulo 124, La Tesoreria enviara a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en términos de

los lineamientos emitidos para tal efecto y mediante el Sistema de Recursos Federales

Transferidos (SRFT), los reportes trimestrales sobre el ejercicio, destino y resultados obtenidos,
Tesoreria Municipal
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respecto de los recursos federales transferidos al Municipio. Para efecto de lo anterior, los
titulares de las Unidades Ejecutoras que apliquen recursos federales deberan remitir a la
Tesoreria dentro de los primeros tres dias habiles siguientes al término de cada trimestre, un
informe por escrito y en medio magnético incluyendo reporte fotografico, sobre los avances
fisicos-financieros de los programas y proyectos de inversién ptblica o en su caso, los resultados
de las evaluaciones que se lleven a cabo a fin que se cumpla en tiempo y forma el calendario
establecido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; La veracidad, autenticidad y
legitimidad de los informes correspondientes, serd bajo la estricta responsabilidad de las
Unidades Ejecutoras.

Articulo 125. La Tesoreria integrara y formulara los Informes de Avance de Gestién Financiera
y la Cuenta Publica Municipal.

Las Unidades Responsables deberan enviar, en los plazos que establezca la Tesoreria, la
informacién que corresponda para la debida integracion de los Informes de Avance de Gestion
Financiera y la Cuenta Publica Municipal.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Los presentes Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Municipio de
Oaxaca de Judrez 2024, entraran en vigor el dia siguiente de su publicacién en la Gaceta

Municipal, y permaneceran vigentes hasta en tanto se emitan los Lineamientos para el Ejercicio
Fiscal 2025.

SEGUNDO: Se deja sin efecto cualquier disposicion de igual o menor rango que se opongan a
los presentes Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Municipio de Oaxaca de
Judrez 2024.

TERCERO: Cuando se haga referencia en los presentes lineamientos al Distrito Federal se
entenderd que es la Ciudad de México, en cumplimiento al Acuerdo G/JGA/15/2016 por el que
se cambia la denominacién de Dlstnto Federal por Cludad de México, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion de fecha 29 de febrero de 2016.

Dado en Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a los veintisietg
veinticuatro.

_—Dito. Cenfro, Oax.
esorena Muniei _ﬁpuldad educadora

2022
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